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Слова подборки
administration /ədˌmɪnɪˈstreɪʃən/ B1

администрация
the management of an organization or country; the people responsible for this

The administration announced new economic policies.
Администрация объявила о новой экономической политике.

advancement /ədˈvɑːnsmənt/ B2

продвижение
progress or development in something; the process of being promoted

Technological advancement has changed the way we live.
Технический прогресс изменил наш образ жизни.

agency /ˈeɪdʒənsi/ A2

агентство
a business or organization that provides a particular service

She works for a travel agency.
Она работает в туристическом агентстве.

agenda əˈdʒendə B1

повестка дня
a list of things to be discussed at a meeting; a set of aims or goals

The first item on the agenda was the company's financial performance.
Первым пунктом повестки дня было финансовое положение компании.

agent /ˈeɪdʒənt/ A2

агент
a person who acts on behalf of another person or organization

Our travel agent booked the flights for us.
Наш турагент забронировал для нас билеты.

analyst /ˈænəlɪst/ B2

аналитик
A person whose job is to study and examine something carefully and give an opinion about it

Financial analysts predicted a rise in share prices.
Финансовые аналитики предсказали рост цен на акции.

applicant ˈæplɪkənt B2

кандидат
A person who formally requests a job, place on a course, or some other opportunity

There were over 200 applicants for the position.
На эту должность было подано более 200 заявок.
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application /ˌæplɪˈkeɪʃən/ B1

заявка
a formal written request for something, such as a job or permission

She sent her job application yesterday.
Она отправила заявку на работу вчера.

appointment əˈpɔɪntmənt A2

встреча
An arrangement to meet someone or visit a place at a fixed time

I have a doctor's appointment at 3 o'clock.
У меня приём у врача в три часа.

assistant /əˈsɪstənt/ A2

помощник
a person who helps someone more senior in their job

The director's assistant will answer your questions.
Помощник директора ответит на ваши вопросы.

boss /bɒs/ A2

начальник
the person who is in charge of you at work; an employer or manager

My boss asked me to finish the report by Friday.
Мой начальник попросил меня закончить отчёт до пятницы.

businessman ˈbɪznɪsmæn A2

бизнесмен
A man who works in business, especially at a high level; a person good at financial affairs

The businessman flew to Tokyo to close a deal worth millions of dollars.
Бизнесмен полетел в Токио, чтобы заключить сделку на миллионы долларов.

candidate /ˈkændɪdət/ B2

кандидат
a person who wants to be chosen for a job or elected to a position

Three candidates are running for president in this election.
На этих выборах баллотируются три кандидата в президенты.

career /kəˈrɪər/ B1

карьера
the series of jobs that someone has in a particular area of work over a long period

She had a successful career as a journalist for over 20 years.
Она успешно проработала журналистом более 20 лет.
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CEO /ˌsiː.iːˈəʊ/ B2

генеральный директор
the highest-ranking person in a company, responsible for making major decisions

The CEO announced a new strategy to expand into Asian markets.
Генеральный директор объявил о новой стратегии выхода на азиатские рынки.

chairman /ˈtʃeəmən/ A2

председатель
the person who is in charge of a meeting or an organization

The chairman opened the meeting at nine o'clock.
Председатель открыл заседание в девять часов.

chief /tʃiːf/ B1

руководитель
the person in charge of a group or organization; a leader

He became the chief of police at the age of forty.
Он стал начальником полиции в сорок лет.

clerk /klɑːk/ A2

клерк
a person who works in an office or shop doing administrative tasks or serving customers

She works as a bank clerk and handles customer accounts.
Она работает банковским клерком и ведёт счета клиентов.

colleague /ˈkɒliːɡ/ B2

коллега
A person you work with, especially in a professional job

Several of my colleagues and I are organising a charity event next month.
Несколько моих коллег и я организуем благотворительное мероприятие в следующем месяце.

commander /kəˈmɑːndə/ B2

командир
an officer in charge of a military unit or operation

The commander ordered the troops to advance.
Командир приказал войскам наступать.

committee /kəˈmɪti/ A2

комитет
a group of people chosen to make decisions or study a particular subject

The committee will meet next week to discuss the proposal.
Комитет соберётся на следующей неделе для обсуждения предложения.
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conference /ˈkɒnfərəns/ B2

конференция
a large formal meeting where people discuss a particular topic

She is attending an international conference in Berlin.
Она участвует в международной конференции в Берлине.

consultant /kənˈsʌltənt/ B2

консультант
An expert who gives professional advice to businesses or people.

They hired a management consultant to improve the company.
Они наняли консультанта по управлению для улучшения работы компании.

cooperation /kəʊˌɒp.ərˈeɪ.ʃən/ B2

сотрудничество
the act of working together towards a shared goal

The project succeeded thanks to close cooperation between the two teams.
Проект удался благодаря тесному сотрудничеству между двумя командами.

crew /kruː/ B2

экипаж
the group of people who work on a ship, plane, or other vehicle; the people who work together to make 
a film or TV show

The captain spoke to the crew before departure.
Капитан поговорил с экипажем перед отправлением.

deadline /ˈdedlaɪn/ B1

дедлайн
A date or time by which something must be finished or done

We have to submit the report before the deadline on Friday.
Мы должны сдать отчёт до крайнего срока в пятницу.

department /dɪˈpɑːtmənt/ B1

отдел
one of several parts into which a large organization is divided, each with a special function

She works in the marketing department.
Она работает в отделе маркетинга.

deputy /ˈdepjʊti/ B2

заместитель
a person who is second in rank and acts in place of the main person when needed

The deputy minister attended in place of the minister.
Замминистра присутствовал вместо министра.
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director /dɪˈrektə/ A2

директор
a person who controls or manages an organisation, department, or company

She was appointed director of the marketing department.
Она была назначена директором маркетингового отдела.

document /ˈdɒkjumənt/ B1

документ
an official or formal piece of writing, or a file stored on a computer

Please sign this document and return it by Friday.
Пожалуйста, подпишите этот документ и верните его до пятницы.

draft /drɑːft/ B2

черновик
a first version of a document or plan that is not yet final

I wrote a first draft of the report.
Я написал первый черновик отчёта.

duty /ˈdjuːti/ B1

долг
something that you must do because it is morally right or because it is your job

It is your duty as a citizen to vote in elections.
Как гражданин, вы обязаны участвовать в выборах.

employee /ɪmˈplɔɪiː/ B2

работник
a person who is paid to work for someone else

The company has over 500 employees.
В компании работает более 500 сотрудников.

employer ɪmˈplɔɪə B2

работодатель
a person or organisation that pays people to work for them

Your employer must provide a safe working environment.
Ваш работодатель должен обеспечить безопасную рабочую среду.

employment /ɪmˈplɔɪmənt/ B1

занятость
the state of having paid work; the act of giving work to someone

The government is trying to increase employment.
Правительство пытается повысить занятость населения.
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engineer /ˌendʒɪˈnɪə/ A1

инженер
a person who designs, builds, or repairs machines, structures, or systems

She works as a software engineer at a tech company.
Она работает инженером-программистом в технологической компании.

equipment /ɪˈkwɪpmənt/ B1

оборудование
the tools, machines, and other things needed for a particular purpose

The hospital needs new medical equipment.
Больнице нужно новое медицинское оборудование.

executive /ɪɡˈzekjʊtɪv/ B2

руководитель
a senior manager in a company or organisation who makes important decisions

She became chief executive of the company at age 40.
В 40 лет она стала исполнительным директором компании.

expert /ˈekspɜːt/ A2

эксперт
a person with a high level of knowledge or skill in a particular area

She is an expert in medieval history.
Она — эксперт в области средневековой истории.

farmer /ˈfɑːmə/ A1

фермер
a person who owns or manages a farm and grows crops or raises animals

The farmer gets up early every morning to feed the animals.
Фермер встаёт рано каждое утро, чтобы накормить животных.

feedback ˈfiːdbæk B2

обратная связь
information or comments about how well someone is doing something

The teacher gave the students detailed feedback on their essays.
Учитель дал студентам подробную обратную связь по их эссе.

guard ɡɑːd A2

охранник
A person who watches over and protects someone or something

The museum has security guards to protect the exhibits.
В музее есть охранники для защиты экспонатов.

yetanotherenglish.com 7



guideline /ˈɡaɪdlaɪn/ B2

рекомендация
a rule or piece of advice about how to do something or how to behave in a particular situation

The government has issued new guidelines on healthy eating.
Правительство издало новые рекомендации по здоровому питанию.

headquarters /ˌhedˈkwɔːtəz/ B2

штаб-квартира
the main office or centre of control of an organisation or military operation

The company's headquarters are located in New York.
Штаб-квартира компании находится в Нью-Йорке.

implementation ˌɪmplɪmenˈteɪʃən B2

внедрение
the process of putting a plan or system into action

The implementation of the new policy will start next month.
Внедрение новой политики начнётся в следующем месяце.

initiative /ɪˈnɪʃətɪv/ B2

инициатива
a new plan or action intended to solve a problem; the ability to make decisions without being told what 
to do

The government launched a new initiative to reduce unemployment.
Правительство запустило новую инициативу по сокращению безработицы.

inspection /ɪnˈspekʃn/ B1

осмотр
an official examination or check of something to make sure it is correct or safe

The building passed the safety inspection.
Здание прошло проверку безопасности.

inspector /ɪnˈspektə/ B2

инспектор
an official who inspects things to check they meet standards; a police officer of middle rank

The health inspector visited the restaurant to check hygiene standards.
Санитарный инспектор посетил ресторан для проверки гигиенических норм.

interview /ˈɪntəvjuː/ A1

интервью
a formal meeting where someone is asked questions, especially for a job or by a journalist

She had a job interview on Monday.
В понедельник у неё было собеседование на работу.
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job /dʒɒb/ A1

работа
the regular paid work that you do to earn money

She got a new job as a teacher.
Она получила новую работу учителем.

labor /ˈleɪbə/ A2

труд
physical or mental work, especially hard work; workers as a group

The building required a lot of manual labor.
Строительство потребовало много ручного труда.

labour /ˈleɪbə/ A2

труд
work, especially physical work

The project required months of hard labour.
Проект потребовал многих месяцев тяжёлого труда.

leadership /ˈliː.də.ʃɪp/ B1

лидерство
the ability to lead others; the position or function of a leader

Good leadership is essential for any successful team.
Хорошее лидерство необходимо для любой успешной команды.

maintenance /ˈmeɪntənəns/ B1

техническое обслуживание
the work of keeping something in good condition, or the money paid for this

Regular maintenance of your car can prevent expensive repairs.
Регулярное техническое обслуживание автомобиля помогает избежать дорогостоящего ремонта.

maker /ˈmeɪkə/ A2

производитель
a person or company that makes or produces something

This coffee maker brews a perfect cup every time.
Эта кофемашина каждый раз готовит идеальную чашку.

management /ˈmænɪdʒmənt/ B1

управление
the activity of controlling and organizing something, especially a business

Good management is essential for a successful company.
Хорошее управление необходимо для успешной компании.
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manager /ˈmænɪdʒə/ A2

менеджер
a person who is in charge of a business, team, or group of workers

The manager approved the new project.
Менеджер одобрил новый проект.

meeting /ˈmiːtɪŋ/ A1

встреча
an occasion when people come together to discuss something

I have an important meeting at two o'clock.
У меня важное совещание в два часа.

mission /ˈmɪʃn/ B1

миссия
an important task or job, especially one sent on behalf of an organisation or government

The soldiers were sent on a dangerous mission.
Солдаты были отправлены на опасное задание.

occupation /ˌɒkjʊˈpeɪʃən/ A2

профессия
a job or profession; something you regularly do in your spare time

Please state your occupation on the form.
Пожалуйста, укажите свою профессию в форме.

office /ˈɒfɪs/ A1

офис
a room or building where people work, especially at desks

I'll be in the office all day tomorrow.
Завтра я весь день буду в офисе.

officer /ˈɒfɪsə/ A1

офицер
a person in the armed forces who holds a position of authority

The officer gave orders to his troops.
Офицер отдавал приказы своим войскам.

operator /ˈɒpəreɪtə/ B2

оператор
a person who operates a machine, or a company that runs a service

The tour operator offers trips to over 50 countries.
Туроператор предлагает поездки в более чем 50 стран.
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organisation /ˌɔːɡənaɪˈzeɪʃən/ B1

организация
a group of people who work together for a shared purpose; also the act of planning or arranging things

She works for a non-profit organisation.
Она работает в некоммерческой организации.

organization /ˌɔːɡənaɪˈzeɪʃən/ B1

организация
a group of people working together for a common purpose

She works for a charity organization.
Она работает в благотворительной организации.

personnel /ˌpɜːsəˈnel/ B2

персонал
the people who work for an organization

All personnel must wear ID badges at all times.
Весь персонал обязан постоянно носить удостоверения.

planning /ˈplænɪŋ/ B2

планирование
the process of deciding in advance what you want to achieve and how

Good planning is essential for a successful project.
Хорошее планирование необходимо для успешного проекта.

presentation /ˌpreznˈteɪʃn/ B1

презентация
a formal talk to a group of people showing or explaining information

She gave a presentation on the new marketing strategy.
Она сделала презентацию о новой маркетинговой стратегии.

pro /prəʊ/ A2

профессионал
a professional person; someone who does something as their job rather than as a hobby

She's a real pro — she's been playing tennis for years.
Она настоящий профи — играет в теннис уже много лет.

procedure /prəˈsiːdʒə/ B2

процедура
an official or established way of doing something; the steps taken to complete a task

There is a strict procedure for handling complaints in our organisation.
В нашей организации существует строгая процедура рассмотрения жалоб.
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producer /prəˈdjuːsə/ B1

производитель
a person or organisation that makes or grows something; a person who organises a film, show, or 
album

Brazil is the world's largest coffee producer.
Бразилия является крупнейшим производителем кофе в мире.

productivity /ˌprɒdʌkˈtɪvəti/ B2

производительность
the rate at which goods or work are produced, especially in relation to the time, money, and workers 
needed

The new software increased our team's productivity by 30%.
Новое программное обеспечение повысило производительность нашей команды на 30%.

profession /prəˈfeʃən/ B1

профессия
a type of job that needs special training or skills, especially over a long period

Medicine is a demanding profession.
Медицина — требовательная профессия.

project /ˈprɒdʒɛkt/ B2

проект
a planned piece of work with a specific aim, usually involving several people

The team is working on a large construction project.
Команда работает над крупным строительным проектом.

promotion /prəˈməʊʃən/ B1

повышение
a move to a higher rank or job; advertising or publicity for a product or cause

She worked hard and finally got a promotion to team leader.
Она усердно трудилась и наконец получила повышение до руководителя команды.

reception /rɪˈsepʃən/ B1

ресепшен
the area near the entrance of a hotel or office building where guests are welcomed

Please leave your key at reception when you check out.
Пожалуйста, оставьте ключ на ресепшене при выезде.

registration /ˌredʒɪˈstreɪʃn/ B1

регистрация
the act of recording information officially, or the document that shows this

You need to complete your registration before the course starts.
Вам нужно пройти регистрацию до начала курса.
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responsibility /rɪˌspɒnsɪˈbɪlɪti/ B1

ответственность
a duty to take care of or deal with something or someone

It is your responsibility to check the facts.
Проверка фактов — ваша ответственность.

retirement /rɪˈtaɪəmənt/ B2

пенсия
the period of your life after you have stopped working permanently

She plans to travel during her retirement.
Она планирует путешествовать на пенсии.

secretary /ˈsɛkrɪtri/ A2

секретарь
a person who works in an office managing letters, phone calls, and arranging meetings

Please speak to my secretary to arrange an appointment.
Пожалуйста, поговорите с моим секретарём, чтобы договориться о встрече.

servant /ˈsɜːvənt/ B2

слуга
a person who is employed to do work in someone else's home, or to serve a master

In the Victorian era, wealthy families employed many servants to manage their households.
В Викторианскую эпоху состоятельные семьи нанимали много слуг для ведения домашнего хозяйства.

service /ˈsɜːvɪs/ B1

услуга
work done for someone or an organization; help provided to customers

The hotel is famous for its excellent service.
Отель знаменит своим отличным обслуживанием.

shift ʃɪft B1

сдвиг
A change in position or attitude; a period of time during which a group of workers works

The factory operates with three shifts a day.
Завод работает в три смены в день.

smith /smɪθ/ A1

кузнец
a person who makes things by shaping metal, especially a blacksmith who works with iron

The village smith made horseshoes and farm tools.
Деревенский кузнец ковал подковы и сельскохозяйственные инструменты.
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soldier /ˈsəʊldʒə/ A2

солдат
a person who serves in an army

The young soldier was proud to serve his country in the armed forces.
Молодой солдат был горд служить своей стране в вооружённых силах.

specialist /ˈspeʃəlɪst/ B1

специалист
a person with expert knowledge in a particular subject or job

You should see a specialist about that knee pain.
Вам следует обратиться к специалисту по поводу боли в колене.

specialty /ˈspeʃəlti/ B2

специальность
a particular subject or skill that someone knows a lot about or that a place is famous for

Seafood is a specialty of this coastal restaurant.
Морепродукты — фирменное блюдо этого прибрежного ресторана.

staff /stɑːf/ A2

персонал
the people who work for a particular organization or employer

The hotel has a friendly and helpful staff.
В отеле дружелюбный и услужливый персонал.

strategy /ˈstræt.ə.dʒi/ A2

стратегия
a plan of action designed to achieve a long-term goal

The company developed a new marketing strategy to increase sales.
Компания разработала новую маркетинговую стратегию для увеличения продаж.

superintendent /ˌsuːpərɪnˈtendənt/ B2

суперинтендент
a person in charge of a department or activity, especially a senior police officer

The superintendent oversees all police operations in the area.
Суперинтендент осуществляет надзор за всеми полицейскими операциями в районе.

supervision /ˌsuːpəˈvɪʒən/ B2

надзор
the act of watching over people or activities to make sure everything is done correctly

Children should not be left alone without adult supervision.
Детей нельзя оставлять одних без надзора взрослых.
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supervisor /ˈsuːpəvaɪzə/ B2

руководитель
a person whose job is to watch and direct the work of other people

Please report any problems directly to your supervisor.
О любых проблемах сообщайте напрямую вашему руководителю.

task /tɑːsk/ A2

задача
a piece of work that must be done

Her main task is to prepare the reports.
Её главная задача — подготовка отчётов.

tool tuːl A1

инструмент
A device that you hold in your hand and use to do a specific job; anything used to achieve a goal

A hammer is a tool for knocking in nails.
Молоток — это инструмент для вбивания гвоздей.

unemployment /ˌʌnɪmˈplɔɪmənt/ B1

безработица
the state of being without a job; the number of people without jobs

Unemployment rose sharply during the recession.
Уровень безработицы резко вырос во время рецессии.

union /ˈjuːniən/ B1

профсоюз
an organization of workers that aims to protect their rights and interests

The workers decided to join the trade union.
Рабочие решили вступить в профсоюз.

veteran /ˈvetərən/ B2

ветеран
a person who has served in the military, especially during a war

The veterans gathered to remember those who had died in battle.
Ветераны собрались, чтобы почтить память погибших в бою.

volunteer /ˌvɒlənˈtɪə/ B1

доброволец
a person who chooses to do work without being paid, especially for a charity or other organization

She works as a volunteer at the local hospital on weekends.
Она работает добровольцем в местной больнице по выходным.
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work /wɜːk/ A1

работа
activity that involves effort, especially as a job

She loves her work as a teacher.
Ей очень нравится её работа учителем.

worker /ˈwɜːkə/ A1

рабочий
a person who does a job, especially a physical or manual job

The factory employs over 500 workers.
На заводе работает более 500 рабочих.
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Чек-лист самопроверки
Закрой правую колонку, вспомни перевод — отметь выученное.

administration администрация

advancement продвижение

agency агентство

agenda повестка дня

agent агент

analyst аналитик

applicant кандидат

application заявка

appointment встреча

assistant помощник

boss начальник

businessman бизнесмен

candidate кандидат

career карьера

CEO генеральный директор

chairman председатель

chief руководитель

clerk клерк

colleague коллега

commander командир

committee комитет

conference конференция

consultant консультант

cooperation сотрудничество

crew экипаж

deadline дедлайн

department отдел

deputy заместитель

director директор

document документ

draft черновик

duty долг

employee работник

employer работодатель

employment занятость

engineer инженер
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equipment оборудование

executive руководитель

expert эксперт

farmer фермер

feedback обратная связь

guard охранник

guideline рекомендация

headquarters штаб-квартира

implementation внедрение

initiative инициатива

inspection осмотр

inspector инспектор

interview интервью

job работа

labor труд

labour труд

leadership лидерство

maintenance техническое обслуживание

maker производитель

management управление

manager менеджер

meeting встреча

mission миссия

occupation профессия

office офис

officer офицер

operator оператор

organisation организация

organization организация

personnel персонал

planning планирование

presentation презентация

pro профессионал

procedure процедура

producer производитель

productivity производительность

profession профессия

project проект

promotion повышение
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reception ресепшен

registration регистрация

responsibility ответственность

retirement пенсия

secretary секретарь

servant слуга

service услуга

shift сдвиг

smith кузнец

soldier солдат

specialist специалист

specialty специальность

staff персонал

strategy стратегия

superintendent суперинтендент

supervision надзор

supervisor руководитель

task задача

tool инструмент

unemployment безработица

union профсоюз

veteran ветеран

volunteer доброволец

work работа

worker рабочий
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