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Слова подборки
administrative /ədˈmɪnɪstrətɪv/ B2

административный
connected with organizing and managing something

She handles all the administrative work in the office.
Она ведёт всю административную работу в офисе.

advancement /ədˈvɑːnsmənt/ B2

продвижение
progress or development in something; the process of being promoted

Technological advancement has changed the way we live.
Технический прогресс изменил наш образ жизни.

analyst /ˈænəlɪst/ B2

аналитик
A person whose job is to study and examine something carefully and give an opinion about it

Financial analysts predicted a rise in share prices.
Финансовые аналитики предсказали рост цен на акции.

applicant ˈæplɪkənt B2

кандидат
A person who formally requests a job, place on a course, or some other opportunity

There were over 200 applicants for the position.
На эту должность было подано более 200 заявок.

banker /ˈbæŋ.kər/ B2

банкир
A person who works in a senior position in a bank or is in charge of a bank

The investment banker earned a large bonus at the end of the financial year.
Инвестиционный банкир получил крупный бонус в конце финансового года.

bartender /ˈbɑː.ten.dər/ B2

бармен
a person who serves drinks at a bar

The bartender mixed a cocktail for the couple at the bar.
Бармен смешал коктейль для пары за стойкой.

candidate /ˈkændɪdət/ B2

кандидат
a person who wants to be chosen for a job or elected to a position

Three candidates are running for president in this election.
На этих выборах баллотируются три кандидата в президенты.
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CEO /ˌsiː.iːˈəʊ/ B2

генеральный директор
the highest-ranking person in a company, responsible for making major decisions

The CEO announced a new strategy to expand into Asian markets.
Генеральный директор объявил о новой стратегии выхода на азиатские рынки.

certification ˌsɜːtɪfɪˈkeɪʃn B2

сертификация
the process of officially confirming that something meets certain standards, or the document that 
proves this

She obtained an IT security certification to improve her job prospects.
Она получила сертификат в области информационной безопасности для улучшения своих карьерных 
перспектив.

certify /ˈsɜː.tɪ.faɪ/ B2

сертифицировать
to officially state that something is true or that someone has achieved a required standard

The doctor certified that he was unable to work due to illness.
Врач удостоверил, что он не может работать по болезни.

clerical /ˈklerɪkl/ B2

канцелярский
related to routine office work such as filing, writing letters, or keeping records; relating to clergy

She has a clerical position at the hospital, managing patient records.
Она занимает должность делопроизводителя в больнице, управляя записями пациентов.

colleague /ˈkɒliːɡ/ B2

коллега
A person you work with, especially in a professional job

Several of my colleagues and I are organising a charity event next month.
Несколько моих коллег и я организуем благотворительное мероприятие в следующем месяце.

collector /kəˈlektə/ B2

коллекционер
a person who collects things as a hobby or job

He is an avid stamp collector with thousands of rare examples.
Он заядлый коллекционер марок с тысячами редких экземпляров.

commander /kəˈmɑːndə/ B2

командир
an officer in charge of a military unit or operation

The commander ordered the troops to advance.
Командир приказал войскам наступать.
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compensate /ˈkɒmpənseɪt/ B2

компенсировать
To provide something good to balance the effect of something bad; to pay money to someone for 
damage or loss

The company agreed to compensate all customers affected by the data breach.
Компания согласилась компенсировать ущерб всем клиентам, пострадавшим от утечки данных.

competent /ˈkɒmpɪtənt/ B2

компетентный
having the skill and ability to do something well

She is a highly competent engineer with years of experience.
Она высококвалифицированный инженер с многолетним опытом.

compile kəmˈpaɪl B2

составлять
to collect information from different places and arrange it in a book, list, or report

She spent months compiling data for her research.
Она потратила месяцы на сбор данных для своего исследования.

conference /ˈkɒnfərəns/ B2

конференция
a large formal meeting where people discuss a particular topic

She is attending an international conference in Berlin.
Она участвует в международной конференции в Берлине.

consult /kənˈsʌlt/ B2

консультироваться
To go to someone for advice or information.

You should consult a doctor if the pain continues.
Если боль не проходит, вам следует обратиться к врачу.

consultant /kənˈsʌltənt/ B2

консультант
An expert who gives professional advice to businesses or people.

They hired a management consultant to improve the company.
Они наняли консультанта по управлению для улучшения работы компании.

cooperate /kəʊˈɒpəreɪt/ B2

сотрудничать
To work together with someone or a group to achieve a common goal

The two countries agreed to cooperate on environmental issues.
Две страны договорились сотрудничать в области экологических вопросов.
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cooperation /kəʊˌɒp.ərˈeɪ.ʃən/ B2

сотрудничество
the act of working together towards a shared goal

The project succeeded thanks to close cooperation between the two teams.
Проект удался благодаря тесному сотрудничеству между двумя командами.

cooperative /kəʊˈɒpərətɪv/ B2

кооперативный
willing to work with others and help them; involving people working together

The students were very cooperative during the group project.
Студенты были очень готовы к сотрудничеству во время группового проекта.

corporal /ˈkɔːpərəl/ B2

капрал
a low-ranking officer in the army or air force

The corporal gave orders to the new recruits.
Капрал отдавал приказы новобранцам.

craftsman ˈkrɑːftsmən B2

ремесленник
a person who is very skilled at making things by hand

The furniture was made by a skilled craftsman using traditional methods.
Мебель была изготовлена умелым мастером с использованием традиционных методов.

crew /kruː/ B2

экипаж
the group of people who work on a ship, plane, or other vehicle; the people who work together to make 
a film or TV show

The captain spoke to the crew before departure.
Капитан поговорил с экипажем перед отправлением.

demanding /dɪˈmɑːndɪŋ/ B2

требовательный
needing a lot of effort, skill, or time; asking for a lot

Teaching young children is a very demanding but rewarding job.
Работа с маленькими детьми очень требовательна, но приносит удовлетворение.

deputy /ˈdepjʊti/ B2

заместитель
a person who is second in rank and acts in place of the main person when needed

The deputy minister attended in place of the minister.
Замминистра присутствовал вместо министра.
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draft /drɑːft/ B2

черновик
a first version of a document or plan that is not yet final

I wrote a first draft of the report.
Я написал первый черновик отчёта.

electrician ɪˌlekˈtrɪʃən B2

электрик
a person whose job is to install, repair, and maintain electrical wiring and equipment

We had to call an electrician because the lights in three rooms suddenly stopped working.
Нам пришлось вызвать электрика, потому что в трёх комнатах внезапно погас свет.

employ /ɪmˈplɔɪ/ B2

нанимать
to give someone a paid job; to use a method or skill for a particular purpose

The factory employs over 500 workers.
Завод нанимает более 500 рабочих.

employee /ɪmˈplɔɪiː/ B2

работник
a person who is paid to work for someone else

The company has over 500 employees.
В компании работает более 500 сотрудников.

employer ɪmˈplɔɪə B2

работодатель
a person or organisation that pays people to work for them

Your employer must provide a safe working environment.
Ваш работодатель должен обеспечить безопасную рабочую среду.

executive /ɪɡˈzekjʊtɪv/ B2

руководитель
a senior manager in a company or organisation who makes important decisions

She became chief executive of the company at age 40.
В 40 лет она стала исполнительным директором компании.

exploit /ɪkˈsplɔɪt/ B2

эксплуатировать
To use someone or something for your own advantage in an unfair way; or to make good use of a 
resource.

The company was accused of exploiting cheap labour in developing countries.
Компанию обвинили в эксплуатации дешёвого труда в развивающихся странах.
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feedback ˈfiːdbæk B2

обратная связь
information or comments about how well someone is doing something

The teacher gave the students detailed feedback on their essays.
Учитель дал студентам подробную обратную связь по их эссе.

foreman /ˈfɔːmən/ B2

бригадир
A worker who is in charge of a group of other workers

The foreman organised the schedule for the construction workers.
Бригадир организовал расписание для строительных рабочих.

founder /ˈfaʊndə/ B2

основатель
a person who starts an organization, company, or institution

She is the founder of a successful tech startup.
Она основатель успешного технологического стартапа.

guideline /ˈɡaɪdlaɪn/ B2

рекомендация
a rule or piece of advice about how to do something or how to behave in a particular situation

The government has issued new guidelines on healthy eating.
Правительство издало новые рекомендации по здоровому питанию.

headquarters /ˌhedˈkwɔːtəz/ B2

штаб-квартира
the main office or centre of control of an organisation or military operation

The company's headquarters are located in New York.
Штаб-квартира компании находится в Нью-Йорке.

housekeeper /ˈhaʊskiːpə/ B2

экономка
a person who is paid to manage a household or to clean and manage rooms in a hotel

The wealthy family employed a housekeeper to manage their estate.
Богатая семья наняла экономку для управления поместьем.

housewife /ˈhaʊswaɪf/ B2

домохозяйка
a woman who stays at home to manage the household and care for her family rather than going out to 
work

After having children, she chose to become a housewife.
После рождения детей она решила стать домохозяйкой.
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implement /ˈɪmplɪment/ B2

внедрять
to put a plan, system, or policy into action; to begin using something

The government plans to implement the new policy next year.
Правительство планирует ввести в действие новую политику в следующем году.

implementation ˌɪmplɪmenˈteɪʃən B2

внедрение
the process of putting a plan or system into action

The implementation of the new policy will start next month.
Внедрение новой политики начнётся в следующем месяце.

initiative /ɪˈnɪʃətɪv/ B2

инициатива
a new plan or action intended to solve a problem; the ability to make decisions without being told what 
to do

The government launched a new initiative to reduce unemployment.
Правительство запустило новую инициативу по сокращению безработицы.

inspect /ɪnˈspekt/ B2

осматривать
To look at something carefully in order to check its quality or condition.

The engineer inspected the bridge for any signs of damage.
Инженер осмотрел мост на предмет повреждений.

inspector /ɪnˈspektə/ B2

инспектор
an official who inspects things to check they meet standards; a police officer of middle rank

The health inspector visited the restaurant to check hygiene standards.
Санитарный инспектор посетил ресторан для проверки гигиенических норм.

inventor /ɪnˈven.tər/ B2

изобретатель
A person who designs or creates something new for the first time

Thomas Edison was one of history's most prolific inventors, with over a thousand patents.
Томас Эдисон был одним из самых плодовитых изобретателей в истории — с более чем тысячью патентов.

keeper /ˈkiː.pər/ B2

хранитель
a person who is responsible for looking after something or someone

The zookeeper fed the lions every morning.
Смотритель зоопарка кормил львов каждое утро.

yetanotherenglish.com 8



laborer ˈleɪbərər B2

рабочий
A person who does hard physical work outdoors or in a factory, usually needing no special skills

The construction site employed hundreds of laborers from across the region.
На строительном объекте работали сотни рабочих из разных районов.

labourer /ˈleɪbərə/ B2

рабочий
a person who does heavy physical work, especially outdoors, for wages

Labourers worked twelve hours a day to build the railway.
Рабочие работали по двенадцать часов в день, чтобы построить железную дорогу.

manual /ˈmænjuəl/ B2

ручной
done with the hands or requiring physical effort, rather than using machines or computers

Manual labour requires physical strength.
Ручной труд требует физической силы.

mentor /ˈmentɔː/ B2

наставник
an experienced person who advises and helps a less experienced person over a period of time

She found a mentor who guided her through the early years of her career.
Она нашла наставника, который провёл её через первые годы карьеры.

messenger /ˈmesɪndʒə/ B2

посланник
A person who carries messages or items from one person or place to another

A messenger arrived at the palace with urgent news.
В дворец прибыл посланник с срочными новостями.

mover /ˈmuːvə/ B2

грузчик
a person or company that helps people move their furniture and belongings to a new home; also a 
person who drives change

The movers arrived early in the morning to pack up the furniture.
Грузчики приехали ранним утром, чтобы упаковать мебель.

multitasking /ˌmʌl.tiˈtɑː.skɪŋ/ B2

многозадачность
the ability to do several things at the same time

Multitasking is often required in fast-paced jobs.
Многозадачность часто требуется на работах с быстрым темпом.
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nominee ˌnɒmɪˈniː B2

номинант
a person who is suggested or chosen for a prize, job, or position

She was the nominee for best actress at the awards.
Она была номинирована на лучшую женскую роль на премии.

operator /ˈɒpəreɪtə/ B2

оператор
a person who operates a machine, or a company that runs a service

The tour operator offers trips to over 50 countries.
Туроператор предлагает поездки в более чем 50 стран.

organizer ˈɔːɡənaɪzə B2

организатор
a person who arranges and plans an event or activity; a small diary or case used to keep information 
and documents tidy

The event organizer made sure everything ran smoothly on the day of the conference.
Организатор мероприятия убедился, что в день конференции всё прошло без заминок.

oversight ˈəʊvəsaɪt B2

надзор
the action of watching or managing something to make sure it is done correctly

The project was completed under the oversight of the senior manager.
Проект был завершён под надзором старшего менеджера.

overtime /ˈəʊvətaɪm/ B2

сверхурочная работа
Extra time that you work beyond your normal working hours

She worked overtime every day this week to meet the deadline.
Всю эту неделю она работала сверхурочно, чтобы успеть к дедлайну.

paperwork /ˈpeɪpəwɜːk/ B2

бумажная работа
documents and forms that need to be filled in, especially as part of an official or business process

Starting a new business involves a lot of paperwork.
Открытие нового бизнеса сопряжено с большим количеством бумажной работы.

personnel /ˌpɜːsəˈnel/ B2

персонал
the people who work for an organization

All personnel must wear ID badges at all times.
Весь персонал обязан постоянно носить удостоверения.
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planning /ˈplænɪŋ/ B2

планирование
the process of deciding in advance what you want to achieve and how

Good planning is essential for a successful project.
Хорошее планирование необходимо для успешного проекта.

plumber /ˈplʌm.ər/ B2

сантехник
a person who installs and repairs water pipes and related equipment

We called a plumber to fix the leaking pipe in the kitchen.
Мы вызвали сантехника починить протекающую трубу на кухне.

postal ˈpəʊstəl B2

почтовый
relating to the system for sending and receiving letters and parcels

Please include your postal address on the application form.
Пожалуйста, укажите свой почтовый адрес в бланке заявления.

procedure /prəˈsiːdʒə/ B2

процедура
an official or established way of doing something; the steps taken to complete a task

There is a strict procedure for handling complaints in our organisation.
В нашей организации существует строгая процедура рассмотрения жалоб.

productivity /ˌprɒdʌkˈtɪvəti/ B2

производительность
the rate at which goods or work are produced, especially in relation to the time, money, and workers 
needed

The new software increased our team's productivity by 30%.
Новое программное обеспечение повысило производительность нашей команды на 30%.

project /ˈprɒdʒɛkt/ B2

проект
a planned piece of work with a specific aim, usually involving several people

The team is working on a large construction project.
Команда работает над крупным строительным проектом.

ranger ˈreɪndʒə B2

рейнджер
A person whose job is to look after a forest, park, or area of countryside; also a soldier trained for rapid 
operations

The park ranger warned visitors to keep a safe distance from the bears.
Смотритель парка предупредил посетителей держаться на безопасном расстоянии от медведей.
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recruit /rɪˈkruːt/ B2

набирать
To find new people to join an organisation, company, or army

The company is actively recruiting young graduates for their new office.
Компания активно нанимает молодых выпускников для своего нового офиса.

redundant /rɪˈdʌndənt/ B2

уволенный по сокращению
(British English) having lost your job because your employer no longer needs you

Over 200 workers were made redundant when the factory closed.
Более 200 рабочих было сокращено после закрытия завода.

reorganization ˌriː.ɔː.ɡə.naɪˈzeɪ.ʃən B2

реорганизация
the act of changing the way something is organized, especially a company or system

The company announced a major reorganization to cut costs.
Компания объявила о крупной реорганизации для сокращения расходов.

reorganize /riːˈɔː.ɡə.naɪz/ B2

реорганизовывать
to change the way something is organized or arranged

The new manager decided to reorganize the department completely.
Новый менеджер решил полностью реорганизовать отдел.

resign /rɪˈzaɪn/ B2

увольняться
To voluntarily leave your job or an official position

The minister resigned from her position after the scandal became public knowledge.
Министр ушла в отставку, когда скандал стал достоянием общественности.

resignation /ˌrezɪɡˈneɪʃən/ B2

отставка
The act of leaving your job or position formally; also the feeling of accepting something bad without 
complaining

She handed in her resignation after the argument with her boss.
После ссоры с начальником она подала заявление об уходе.

retirement /rɪˈtaɪəmənt/ B2

пенсия
the period of your life after you have stopped working permanently

She plans to travel during her retirement.
Она планирует путешествовать на пенсии.
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salesperson /ˈseɪlz.pɜː.sən/ B2

продавец
a person whose job is to sell products or services

The salesperson showed us different models before we made a decision.
Продавец показал нам разные модели, прежде чем мы приняли решение.

seller /ˈselə/ B2

продавец
a person who sells things

This auction platform allows individual sellers to reach buyers worldwide.
Эта аукционная платформа позволяет индивидуальным продавцам выходить на покупателей по всему 
миру.

servant /ˈsɜːvənt/ B2

слуга
a person who is employed to do work in someone else's home, or to serve a master

In the Victorian era, wealthy families employed many servants to manage their households.
В Викторианскую эпоху состоятельные семьи нанимали много слуг для ведения домашнего хозяйства.

shopkeeper /ˈʃɒpkiːpə/ B2

владелец магазина
a person who owns or manages a small shop

The local shopkeeper knew all his regular customers by name.
Местный владелец магазина знал всех постоянных покупателей по имени.

skilled skɪld B2

квалифицированный
having the ability to do something well because of training or experience

The company needs skilled workers who can operate complex machinery.
Компании нужны квалифицированные работники, умеющие обслуживать сложное оборудование.

specialty /ˈspeʃəlti/ B2

специальность
a particular subject or skill that someone knows a lot about or that a place is famous for

Seafood is a specialty of this coastal restaurant.
Морепродукты — фирменное блюдо этого прибрежного ресторана.

spokesman /ˈspəʊks.mən/ B2

представитель
A man who is chosen to speak officially for a group, organisation, or government

The government spokesman announced that negotiations with the workers had broken down.
Официальный представитель правительства объявил, что переговоры с рабочими зашли в тупик.
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spokeswoman ˈspəʊkswʊmən B2

официальный представитель
a woman who speaks officially on behalf of a group or organisation

The company's spokeswoman denied the rumours at a press conference.
Официальный представитель компании опровергла слухи на пресс-конференции.

streamline /ˈstriːmlaɪn/ B2

оптимизировать
to make a process or system work better by making it simpler and faster

The company streamlined its production process to reduce costs.
Компания оптимизировала производственный процесс, чтобы снизить затраты.

submit /səbˈmɪt/ B2

подавать
to give or send something to someone for them to consider or judge

Please submit your application by 31 October.
Пожалуйста, подайте заявку до 31 октября.

superintendent /ˌsuːpərɪnˈtendənt/ B2

суперинтендент
a person in charge of a department or activity, especially a senior police officer

The superintendent oversees all police operations in the area.
Суперинтендент осуществляет надзор за всеми полицейскими операциями в районе.

supervise ˈsuːpəvaɪz B2

контролировать
to watch over and direct a person, activity, or process to make sure it is done correctly

A teacher must supervise students during examinations.
Учитель должен контролировать студентов во время экзаменов.

supervision /ˌsuːpəˈvɪʒən/ B2

надзор
the act of watching over people or activities to make sure everything is done correctly

Children should not be left alone without adult supervision.
Детей нельзя оставлять одних без надзора взрослых.

supervisor /ˈsuːpəvaɪzə/ B2

руководитель
a person whose job is to watch and direct the work of other people

Please report any problems directly to your supervisor.
О любых проблемах сообщайте напрямую вашему руководителю.
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suspend /səˈspend/ B2

приостанавливать
To officially stop something from continuing for a period of time, or to prevent someone from working 
or participating for a time

The player was suspended for two games after receiving a red card.
Игрок был отстранён на две игры после получения красной карточки.

toil /tɔɪl/ B2

трудиться
to work very hard for a long time, often doing physical work

The workers toiled in the fields from dawn until dusk.
Рабочие трудились на полях с рассвета до заката.

trainee /ˌtreɪˈniː/ B2

стажёр
a person who is being trained for a job

She joined the company as a trainee and worked her way up.
Она пришла в компанию стажёром и постепенно поднялась по карьерной лестнице.

translator /trænsˈleɪ.tər/ B2

переводчик
A person or device that changes words from one language into another language

She worked as a translator for the United Nations, translating from French and Spanish into English.
Она работала переводчиком в ООН, переводя с французского и испанского на английский.

undertake /ˌʌndəˈteɪk/ B2

брать на себя
to agree to start and be responsible for a task or activity

The government undertook to reduce unemployment within two years.
Правительство взяло на себя обязательство снизить безработицу в течение двух лет.

unload ʌnˈləʊd B2

разгружать
to remove goods or cargo from a vehicle, ship, or container

The workers began to unload the truck at the warehouse.
Рабочие начали разгружать грузовик на складе.

veteran /ˈvetərən/ B2

ветеран
a person who has served in the military, especially during a war

The veterans gathered to remember those who had died in battle.
Ветераны собрались, чтобы почтить память погибших в бою.
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workaholic ˌwɜːkəˈhɒlɪk B2

трудоголик
a person who works too much and finds it very difficult to stop working

My boss is a workaholic who stays in the office until midnight every day.
Мой начальник — трудоголик, который каждый день остаётся в офисе до полуночи.

workman ˈwɜːkmən B2

рабочий
a man who does physical or manual work, especially in building or repairs

Several workmen arrived to fix the roof.
Несколько рабочих приехали починить крышу.
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Чек-лист самопроверки
Закрой правую колонку, вспомни перевод — отметь выученное.

administrative административный

advancement продвижение

analyst аналитик

applicant кандидат

banker банкир

bartender бармен

candidate кандидат

CEO генеральный директор

certification сертификация

certify сертифицировать

clerical канцелярский

colleague коллега

collector коллекционер

commander командир

compensate компенсировать

competent компетентный

compile составлять

conference конференция

consult консультироваться

consultant консультант

cooperate сотрудничать

cooperation сотрудничество

cooperative кооперативный

corporal капрал

craftsman ремесленник

crew экипаж

demanding требовательный

deputy заместитель

draft черновик

electrician электрик

employ нанимать

employee работник

employer работодатель

executive руководитель

exploit эксплуатировать

feedback обратная связь

yetanotherenglish.com 17



foreman бригадир

founder основатель

guideline рекомендация

headquarters штаб-квартира

housekeeper экономка

housewife домохозяйка

implement внедрять

implementation внедрение

initiative инициатива

inspect осматривать

inspector инспектор

inventor изобретатель

keeper хранитель

laborer рабочий

labourer рабочий

manual ручной

mentor наставник

messenger посланник

mover грузчик

multitasking многозадачность

nominee номинант

operator оператор

organizer организатор

oversight надзор

overtime сверхурочная работа

paperwork бумажная работа

personnel персонал

planning планирование

plumber сантехник

postal почтовый

procedure процедура

productivity производительность

project проект

ranger рейнджер

recruit набирать

redundant уволенный по сокращению

reorganization реорганизация

reorganize реорганизовывать

resign увольняться
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resignation отставка

retirement пенсия

salesperson продавец

seller продавец

servant слуга

shopkeeper владелец магазина

skilled квалифицированный

specialty специальность

spokesman представитель

spokeswoman официальный представитель

streamline оптимизировать

submit подавать

superintendent суперинтендент

supervise контролировать

supervision надзор

supervisor руководитель

suspend приостанавливать

toil трудиться

trainee стажёр

translator переводчик

undertake брать на себя

unload разгружать

veteran ветеран

workaholic трудоголик

workman рабочий

yetanotherenglish.com 19


