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Слова подборки
administrative /ədˈmɪnɪstrətɪv/ B2

административный
connected with organizing and managing something

She handles all the administrative work in the office.
Она ведёт всю административную работу в офисе.

clerical /ˈklerɪkl/ B2

канцелярский
related to routine office work such as filing, writing letters, or keeping records; relating to clergy

She has a clerical position at the hospital, managing patient records.
Она занимает должность делопроизводителя в больнице, управляя записями пациентов.

competent /ˈkɒmpɪtənt/ B2

компетентный
having the skill and ability to do something well

She is a highly competent engineer with years of experience.
Она высококвалифицированный инженер с многолетним опытом.

cooperative /kəʊˈɒpərətɪv/ B2

кооперативный
willing to work with others and help them; involving people working together

The students were very cooperative during the group project.
Студенты были очень готовы к сотрудничеству во время группового проекта.

demanding /dɪˈmɑːndɪŋ/ B2

требовательный
needing a lot of effort, skill, or time; asking for a lot

Teaching young children is a very demanding but rewarding job.
Работа с маленькими детьми очень требовательна, но приносит удовлетворение.

experienced ɪkˈspɪəriənst B1

опытный
Having a lot of knowledge or skill because you have done something for a long time

We need an experienced doctor for this position.
На эту должность нам нужен опытный врач.

junior /ˈdʒuːniə/ A2

младший
lower in rank or less experienced than others; younger

He is a junior employee who just started working here.
Он младший сотрудник, который только что начал здесь работать.
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manual /ˈmænjuəl/ B2

ручной
done with the hands or requiring physical effort, rather than using machines or computers

Manual labour requires physical strength.
Ручной труд требует физической силы.

official /əˈfɪʃəl/ A2

официальный
relating to or decided by a government, organisation, or other authority

The official language of Brazil is Portuguese.
Официальный язык Бразилии — португальский.

postal ˈpəʊstəl B2

почтовый
relating to the system for sending and receiving letters and parcels

Please include your postal address on the application form.
Пожалуйста, укажите свой почтовый адрес в бланке заявления.

productive /prəˈdʌktɪv/ B1

продуктивный
achieving a lot; doing useful work efficiently

I had a very productive day and finished all my tasks.
У меня был очень продуктивный день, и я выполнила все задачи.

professional /prəˈfeʃənl/ A2

профессиональный
relating to a job that requires special training and skills, or done by people who do it as their main paid 
job

You should get professional advice from a lawyer.
Вам следует получить профессиональную консультацию юриста.

qualified /ˈkwɒlɪfaɪd/ B1

квалифицированный
having the necessary skills, knowledge, or experience for a job or activity

Are you qualified to teach English?
У вас есть квалификация преподавателя английского?

redundant /rɪˈdʌndənt/ B2

уволенный по сокращению
(British English) having lost your job because your employer no longer needs you

Over 200 workers were made redundant when the factory closed.
Более 200 рабочих было сокращено после закрытия завода.
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responsible /rɪˈspɒnsɪbl/ B1

ответственный
having a duty to do something or to take care of someone or something

Parents are responsible for their children's safety.
Родители несут ответственность за безопасность своих детей.

retired /rɪˈtaɪəd/ A2

вышедший на пенсию
having stopped working permanently, usually because of age

My grandfather is retired and spends his time gardening.
Мой дедушка на пенсии и проводит время в саду.

senior /ˈsiːniə/ A2

старший
higher in rank or position; older

She applied for a senior position at the company.
Она подала заявку на старшую должность в компании.

skilled skɪld B2

квалифицированный
having the ability to do something well because of training or experience

The company needs skilled workers who can operate complex machinery.
Компании нужны квалифицированные работники, умеющие обслуживать сложное оборудование.

unemployed /ˌʌnɪmˈplɔɪd/ B1

безработный
not having a paid job; out of work

She has been unemployed for six months and is looking for work.
Она уже шесть месяцев без работы и активно ищет её.

working /ˈwɜːkɪŋ/ B1

рабочий
relating to or suitable for work; employed

What are the working hours at this company?
Каков рабочий день в этой компании?
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Чек-лист самопроверки
Закрой правую колонку, вспомни перевод — отметь выученное.

administrative административный

clerical канцелярский

competent компетентный

cooperative кооперативный

demanding требовательный

experienced опытный

junior младший

manual ручной

official официальный

postal почтовый

productive продуктивный

professional профессиональный

qualified квалифицированный

redundant уволенный по сокращению

responsible ответственный

retired вышедший на пенсию

senior старший

skilled квалифицированный

unemployed безработный

working рабочий
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