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Слова подборки
accountability /əˌkaʊntəˈbɪləti/ B2

ответственность
the state of being responsible for your actions and expected to explain them

The new law increases accountability for government officials.
Новый закон повышает подотчётность государственных чиновников.

acquisition /ˌækwɪˈzɪʃn/ B2

приобретение
the act of getting something, or something that you get

The company's latest acquisition is a software startup.
Последнее приобретение компании — стартап в области программного обеспечения.

action items /ˈækʃən ˌaɪtəmz/ B2

задачи
a task or assignment that needs to be done, usually resulting from a meeting or discussion

We have three action items from today's meeting.
У нас есть три задачи по итогам сегодняшней встречи.

action plan ˈækʃən plæn B1

план действий
a detailed plan of the steps needed to achieve a goal

We created an action plan to improve customer service.
Мы создали план действий для улучшения обслуживания клиентов.

activity-based working /ækˈtɪvɪti beɪst ˈwɜːkɪŋ/ C1

работа на основе видов деятельности
A flexible office design where employees choose different spaces for different tasks (e.g., quiet zones, 
meeting rooms, open areas) rather than having assigned desks.

Our company adopted activity-based working to improve collaboration and productivity.
Наша компания внедрила деятельностный подход к организации труда, чтобы улучшить взаимодействие и 
производительность.

administrator /ədˈmɪnɪstreɪtə/ B2

администратор
a person whose job is to manage and organize the work of a company, organization, or institution

She works as a system administrator for a large IT company.
Она работает системным администратором в крупной IT-компании.
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advisor ədˈvaɪzə B1

советник
a person who gives advice, especially someone who is an expert in a particular subject

She hired a financial advisor to help manage her investments.
Она наняла финансового консультанта для управления своими инвестициями.

affirmative action /əˌfɜːmətɪv ˈækʃən/ B2

позитивная дискриминация
a policy that gives special opportunities to people who have been treated unfairly in the past because 
of their race, gender, etc.

The university introduced affirmative action to increase the number of minority students.
Университет ввёл позитивную дискриминацию, чтобы увеличить количество студентов из меньшинств.

agenda əˈdʒendə B1

повестка дня
a list of things to be discussed at a meeting; a set of aims or goals

The first item on the agenda was the company's financial performance.
Первым пунктом повестки дня было финансовое положение компании.

alliance /əˈlaɪəns/ B2

союз
a formal agreement between countries, groups, or people to work together towards a shared goal

The two countries formed a military alliance to defend their shared borders.
Две страны заключили военный союз для защиты общих границ.

americans with disabilities act /əˈmerɪkənz wɪð ˌdɪsəˈbɪlɪtiz ækt/ B2

Закон об американцах с ограниченными возможностями
A US law that protects people with disabilities from discrimination and requires equal access to jobs, 
public places, and services.

The Americans with Disabilities Act requires employers to provide reasonable accommodations for 
employees with disabilities.
Закон об американцах с ограниченными возможностями требует от работодателей предоставлять 
разумные приспособления для сотрудников с инвалидностью.

analyst /ˈænəlɪst/ B2

аналитик
A person whose job is to study and examine something carefully and give an opinion about it

Financial analysts predicted a rise in share prices.
Финансовые аналитики предсказали рост цен на акции.
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annual /ˈænjuəl/ B1

ежегодный
happening once every year; relating to a year

The company holds its annual meeting in June.
Компания проводит ежегодное собрание в июне.

annual salary ˈæn.ju.əl ˈsæl.ər.i B1

годовой оклад
the total amount of money you earn from your job in one year, usually paid monthly

Her annual salary is $50,000.
Её годовой оклад составляет 50 000 долларов.

applicant ˈæplɪkənt B2

кандидат
A person who formally requests a job, place on a course, or some other opportunity

There were over 200 applicants for the position.
На эту должность было подано более 200 заявок.

applicant tracking system /ˈæplɪkənt ˈtrækɪŋ ˈsɪstəm/ B2

система отслеживания кандидатов
A software application that helps companies manage the process of hiring new employees, from 
posting job ads to storing candidate information.

Many large companies use an applicant tracking system to filter resumes automatically.
Многие крупные компании используют систему отслеживания кандидатов для автоматической 
фильтрации резюме.

appointment əˈpɔɪntmənt A2

встреча
An arrangement to meet someone or visit a place at a fixed time

I have a doctor's appointment at 3 o'clock.
У меня приём у врача в три часа.

appraisal əˈpreɪzl B2

оценка
a formal assessment of an employee's performance at work

She had her annual appraisal last week.
На прошлой неделе у неё была ежегодная аттестация.

apprenticeship əˈprentɪsʃɪp B2

ученичество
a period of time when someone learns a trade or skill by working for a skilled employer, often for low 
pay

He completed a three-year apprenticeship as a carpenter.
Он прошёл трёхлетнее обучение столярному делу.
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approval /əˈpruː.vəl/ B1

одобрение
agreement with or acceptance of something; official permission

The plan received approval from the board of directors.
План получил одобрение совета директоров.

arbitration /ˌɑː.bɪˈtreɪ.ʃən/ B2

арбитраж
A process where a neutral person or group settles a disagreement outside of court.

The dispute was settled through arbitration rather than going to court.
Спор был урегулирован через арбитраж, а не через суд.

assessment /əˈsesmənt/ B2

оценка
a judgment about a person or situation after thinking carefully

The teacher completed a written assessment of each student.
Учитель составил письменную оценку каждого ученика.

assignment /əˈsaɪnmənt/ B1

задание
a piece of work given to someone as part of their job or studies

The students have to complete this assignment by Friday.
Студенты должны выполнить это задание к пятнице.

assistant /əˈsɪstənt/ A2

помощник
a person who helps someone more senior in their job

The director's assistant will answer your questions.
Помощник директора ответит на ваши вопросы.

associate /əˈsəʊsieɪt/ B1

ассоциировать
to connect one thing or person mentally with another

Most people associate Christmas with snow and presents.
Большинство людей ассоциируют Рождество со снегом и подарками.

attendance /əˈtendəns/ B2

посещаемость
the act of being present at a place, or the number of people who attend something

School attendance has dropped because of the bad weather.
Посещаемость школы снизилась из-за плохой погоды.
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audit ˈɔːdɪt B2

аудит
an official examination of the financial records or processes of an organisation to check they are 
correct

The company must undergo an independent audit of its accounts every year.
Компания обязана ежегодно проходить независимый аудит своих счетов.

authority /ɔːˈθɒrɪti/ B1

власть
the power to control or influence people, or an organization with official power

The police have the authority to stop any vehicle.
Полиция имеет полномочия остановить любое транспортное средство.

authorization /ˌɔːθəraɪˈzeɪʃən/ B2

разрешение
official permission or approval to do something

You need authorization from the manager to access the files.
Вам нужно разрешение менеджера для доступа к файлам.

award /əˈwɔːd/ A2

награда
a prize or certificate given to someone for something they have done

She received an award for her outstanding contributions to science.
Она получила награду за выдающийся вклад в науку.

background check /ˈbækɡraʊnd tʃek/ B2

проверка биографии
An investigation into a person's past, especially criminal, financial, or employment history, to assess 
their suitability for a job or responsibility.

All new employees must undergo a background check before starting work.
Все новые сотрудники должны пройти проверку биографии перед началом работы.

balanced scorecard /ˈbælənst ˈskɔːkɑːd/ C1

сбалансированная система показателей
A strategic planning and management system used to align business activities with the vision and 
strategy of an organization, improve internal and external communications, and monitor performance 
against strategic goals.

The company implemented a balanced scorecard to track financial and non-financial performance 
indicators.
Компания внедрила сбалансированную систему показателей для отслеживания финансовых и 
нефинансовых индикаторов эффективности.
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base pay /ˈbeɪs ˌpeɪ/ B1

базовая зарплата
the fixed amount of money an employee receives before any extra payments or deductions

The job offers a base pay of $40,000 per year plus bonuses.
Работа предлагает базовую зарплату 40 000 долларов в год плюс бонусы.

behavioral interview /bɪˈheɪvjərəl ˈɪntəvjuː/ B2

поведенческое интервью
A job interview where the interviewer asks about past behavior to predict future performance.

In a behavioral interview, they ask you to describe a time you solved a difficult problem.
На поведенческом интервью вас просят описать случай, когда вы решили сложную проблему.

bell curve /ˈbel ˌkɜːv/ B2

колоколообразная кривая
a graph shaped like a bell that shows how often different values occur in a set of data, with most 
values near the middle

The test scores formed a perfect bell curve.
Результаты тестов образовали идеальную колоколообразную кривую.

beneficiary /ˌben.ɪˈfɪʃ.ər.i/ B2

бенефициар
a person or group that receives money, property, or other benefits, especially from a will, insurance 
policy, or trust

She named her daughter as the sole beneficiary of her life insurance policy.
Она назвала свою дочь единственным выгодоприобретателем по полису страхования жизни.

benefits ˈbenɪfɪts B1

выгоды
advantages or profits that you get from something

The benefits of exercise are well known.
Преимущества физических упражнений хорошо известны.

benefits analyst /ˈbɛnɪfɪts ˈænəlɪst/ B2

аналитик по льготам
a person who analyzes and manages employee benefits programs, such as health insurance, 
retirement plans, and paid leave.

The benefits analyst reviewed the new health insurance options for the company.
Аналитик по льготам рассмотрел новые варианты медицинской страховки для компании.

benefits enrollment /ˈbɛnɪfɪts ɪnˈrəʊlmənt/ B2

запись на льготы
the process of signing up for employee benefits such as health insurance, retirement plans, etc.

The company's benefits enrollment period starts next Monday.
Период оформления льгот в компании начинается в следующий понедельник.
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bereavement leave /bɪˈriːvmənt liːv/ B2

отпуск по случаю смерти близкого
time off from work given to an employee after a close family member dies

She took three days of bereavement leave after her father passed away.
Она взяла три дня отпуска в связи со смертью отца.

biometric screening /ˌbaɪ.əʊˈmet.rɪk ˈskriː.nɪŋ/ B2

биометрический скрининг
the process of checking a person's identity using unique physical or behavioral characteristics, such 
as fingerprints or iris patterns.

Airports now use biometric screening to speed up passenger identification.
Аэропорты теперь используют биометрический скрининг для ускорения идентификации пассажиров.

board of directors /bɔːd əv daɪˈrektəz/ B2

совет директоров
A group of people elected by shareholders to manage a company or organization.

The board of directors meets quarterly to review the company's performance.
Совет директоров собирается ежеквартально для оценки результатов деятельности компании.

bonus /ˈbəʊnəs/ A2

бонус
An extra amount of money you get in addition to your usual pay, usually as a reward for good work

All employees received a Christmas bonus.
Все сотрудники получили рождественскую премию.

break room /ˈbreɪk ˌruːm/ A2

комната отдыха
A room in a workplace where employees can take short breaks, relax, and eat or drink.

I usually have my coffee in the break room.
Я обычно пью кофе в комнате отдыха.

budget /ˈbʌdʒɪt/ A2

бюджет
a plan of how much money you have and how you will spend it

We need to stay within our budget this month.
В этом месяце нам нужно уложиться в бюджет.

bullying ˈbʊliɪŋ B1

травля
the act of using strength or power to hurt or frighten someone weaker

Bullying in schools is a serious problem.
Травля в школах — серьёзная проблема.
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business case /ˈbɪznəs keɪs/ B2

бизнес-обоснование
a set of reasons or arguments that show why a project or decision is a good idea for a business

We need to build a strong business case before the board approves the investment.
Нам нужно подготовить убедительное бизнес-обоснование, прежде чем совет утвердит инвестиции.

business continuity ˈbɪznɪs ˌkɒntɪˈnjuːɪti B2

непрерывность бизнеса
the ability of an organization to continue providing services or products during and after a disruptive 
event.

The company has a business continuity plan to deal with natural disasters.
У компании есть план обеспечения непрерывности бизнеса на случай стихийных бедствий.

business ethics /ˈbɪznɪs ˈeθɪks/ B2

деловая этика
moral principles that guide behavior in the world of business

The company was praised for its strong commitment to business ethics.
Компанию похвалили за строгое соблюдение деловой этики.

cafeteria ˌkæfɪˈtɪəriə A2

кафетерий
a restaurant where you serve yourself and pay before sitting down

We always have lunch in the school cafeteria.
Мы всегда обедаем в школьной столовой.

cafeteria plan /ˌkæf.əˈtɪə.ri.ə plæn/ B2

план «кафетерий»
A type of employee benefit plan in the US that allows workers to choose from a set of benefits (like 
health insurance, dental, or childcare) using pre-tax dollars.

Our company offers a cafeteria plan so employees can pick the benefits that suit their needs.
Наша компания предлагает план «кафетерий», чтобы сотрудники могли выбирать льготы, подходящие их 
потребностям.

calendar /ˈkælɪndə/ A2

календарь
a chart or table showing the days, weeks, and months of a year

Mark the date on your calendar so you don't forget.
Отметь дату в календаре, чтобы не забыть.

calendar year /ˈkæl.ɪn.də jɪər/ B1

календарный год
the period of time from January 1 to December 31 in the Gregorian calendar

The company's fiscal year does not match the calendar year.
Финансовый год компании не совпадает с календарным годом.
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candidate /ˈkændɪdət/ B2

кандидат
a person who wants to be chosen for a job or elected to a position

Three candidates are running for president in this election.
На этих выборах баллотируются три кандидата в президенты.

carbon footprint ˈkɑːbən ˈfʊtprɪnt B2

углеродный след
the total amount of carbon dioxide and other greenhouse gases that a person, organization, event, or 
product produces, usually measured in units of carbon dioxide equivalent.

Flying less is one way to reduce your carbon footprint.
Меньше летать самолётами — один из способов уменьшить свой углеродный след.

career fair /kəˈrɪə feər/ B1

ярмарка вакансий
An event where employers and job seekers meet to discuss job opportunities.

I met several recruiters at the career fair and got two interviews.
Я встретил нескольких рекрутеров на ярмарке вакансий и получил два собеседования.

case study /keɪs ˈstʌdi/ B2

кейс
a detailed examination of a person, group, or situation over time

We analyzed a case study of a successful startup.
Мы проанализировали кейс успешного стартапа.

cell phone allowance /ˈsel fəʊn əˈlaʊəns/ B1

лимит на мобильный телефон
a limited amount of money or data that someone is allowed to use for their mobile phone, often given 
by parents or employers

My parents give me a monthly cell phone allowance of $30.
Родители дают мне ежемесячный лимит на мобильный телефон в 30 долларов.

CEO /ˌsiː.iːˈəʊ/ B2

генеральный директор
the highest-ranking person in a company, responsible for making major decisions

The CEO announced a new strategy to expand into Asian markets.
Генеральный директор объявил о новой стратегии выхода на азиатские рынки.
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certification ˌsɜːtɪfɪˈkeɪʃn B2

сертификация
the process of officially confirming that something meets certain standards, or the document that 
proves this

She obtained an IT security certification to improve her job prospects.
Она получила сертификат в области информационной безопасности для улучшения своих карьерных 
перспектив.

cfo ˌsiː ef ˈəʊ B2

финансовый директор
the person in a company who is responsible for managing its financial affairs

The CFO presented the quarterly earnings report to the board.
Финансовый директор представил совету директоров отчёт о прибылях за квартал.

change management tʃeɪndʒ ˈmænɪdʒmənt C1

управление изменениями
the process of planning, implementing, and controlling changes in an organization

Effective change management helps employees adapt to new systems.
Эффективное управление изменениями помогает сотрудникам адаптироваться к новым системам.

chat /tʃæt/ A2

болтать
To talk in a friendly and informal way

We sat in the café for hours, chatting about our plans for the summer.
Мы сидели в кафе часами, болтая о планах на лето.

chief human resources officer /tʃiːf ˈhjuːmən rɪˈzɔːsɪz ˈɒfɪsə/ B2

директор по персоналу
the senior executive responsible for managing all aspects of human resources in an organization.

The chief human resources officer announced a new employee wellness program.
Директор по персоналу объявил о новой программе оздоровления сотрудников.

child /tʃaɪld/ A1

ребёнок
a young person who is not yet an adult; a son or daughter of any age

Every child deserves a good education.
Каждый ребёнок заслуживает хорошего образования.

clerk /klɑːk/ A2

клерк
a person who works in an office or shop doing administrative tasks or serving customers

She works as a bank clerk and handles customer accounts.
Она работает банковским клерком и ведёт счета клиентов.
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coach /kəʊtʃ/ A1

тренер
A person who trains and teaches people in a sport.

The basketball coach gave the team some good advice.
Тренер по баскетболу дал команде дельный совет.

coaching /ˈkəʊtʃɪŋ/ B2

коучинг
the activity of giving someone training and advice to improve their skills or performance

She hired a personal coaching service to help with her business skills.
Она наняла персонального коуча для развития деловых навыков.

cobra ˈkəʊbrə B1

кобра
a poisonous snake that can spread its neck

A cobra can kill a person with its venom.
Кобра может убить человека своим ядом.

code of conduct /ˌkəʊd əv ˈkɒndʌkt/ B2

кодекс поведения
a set of rules that people in a particular group or organization must follow

All employees must sign the company's code of conduct.
Все сотрудники должны подписать кодекс поведения компании.

coffee machine /ˈkɒfi məˌʃiːn/ A2

кофемашина
a machine that makes coffee, often found in offices or homes

I need to buy a new coffee machine for the office.
Мне нужно купить новую кофемашину для офиса.

cola ˈkəʊlə A2

кола
a sweet brown fizzy drink (carbonated soft drink)

She ordered a burger and a large cola to drink with it.
Она заказала бургер и большую колу в придачу.

collective bargaining /kəˈlektɪv ˈbɑːɡɪnɪŋ/ B2

коллективные переговоры
negotiations between employers and employees (usually represented by a trade union) about wages, 
working conditions, etc.

The union is engaged in collective bargaining with management over a new contract.
Профсоюз ведет коллективные переговоры с руководством по поводу нового контракта.
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commission /kəˈmɪʃən/ B2

комиссия
a payment made to someone for selling something; money earned as a percentage of sales

She earns a 10% commission on every sale.
Она получает 10% комиссионных от каждой продажи.

comp time /ˈkɒmp ˌtaɪm/ B2

отгул
time off work given to an employee instead of extra pay for working extra hours

She took comp time instead of overtime pay.
Она взяла отгул вместо оплаты сверхурочных.

company car ˈkʌmpəni kɑː B1

служебная машина
a car that is owned or leased by a company and given to an employee for business and sometimes 
personal use

As part of his promotion, he received a company car.
В рамках повышения он получил служебную машину.

compensation /ˌkɒmpənˈseɪʃn/ B2

компенсация
money paid to someone because they have been harmed or treated unfairly

The workers received compensation for their injuries.
Работники получили компенсацию за полученные травмы.

compensation analyst /ˌkɒm.pənˈseɪ.ʃən ˈæn.əl.ɪst/ B2

аналитик по компенсациям
A professional who analyzes and manages employee pay, benefits, and compensation structures.

The compensation analyst reviewed the salary data to ensure market competitiveness.
Аналитик по компенсациям проверил данные о зарплатах, чтобы обеспечить конкурентоспособность на 
рынке.

compensation and benefits manager /ˌkɒmpənˈseɪʃən ənd ˈbenɪfɪts ˈmænɪdʒə/ B2

менеджер по компенсациям и льготам
a person who manages employee pay, bonuses, and other benefits in a company

The compensation and benefits manager reviewed the new salary structure.
Менеджер по компенсациям и льготам пересмотрел новую структуру зарплат.

compensation philosophy /ˌkɒm.pənˈseɪ.ʃən fɪˈlɒs.ə.fi/ C1

философия компенсации
A company's set of principles and beliefs about how employees should be paid, including salary, 
bonuses, and benefits.

Our compensation philosophy emphasizes pay for performance and internal equity.
Наша философия компенсации делает упор на оплату по результатам и внутреннюю справедливость.
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competency-based interview /ˈkɒmpɪtənsi beɪst ˈɪntəvjuː/ B2

собеседование по компетенциям
A job interview where the interviewer asks about specific examples of your past behavior to assess 
your skills and abilities.

In a competency-based interview, you might be asked to describe a time you solved a difficult 
problem.
На собеседовании по компетенциям вас могут попросить описать случай, когда вы решили сложную 
проблему.

complaint kəmˈpleɪnt A2

жалоба
A statement that you are unhappy or not satisfied with something

I made a formal complaint to the manager about the poor service.
Я подал официальную жалобу менеджеру по поводу плохого обслуживания.

compliance /kəmˈplaɪəns/ B2

соблюдение
the act of obeying a rule, law, or request

All building work must be done in compliance with safety regulations.
Все строительные работы должны выполняться с соблюдением правил безопасности.

compliance audit /kəmˈplaɪəns ˈɔːdɪt/ B2

аудит соответствия
An official examination of a company or organization to check that it is following laws, rules, or 
standards.

The company underwent a compliance audit to ensure it met environmental regulations.
Компания прошла аудит соответствия, чтобы убедиться, что она соблюдает экологические нормы.

compliance officer /kəmˈplaɪəns ˈɒfɪsə/ B2

специалист по комплаенсу
a person in a company whose job is to make sure the company follows laws and regulations

The compliance officer reviewed the new policy to ensure it met legal standards.
Специалист по комплаенсу проверил новую политику на соответствие правовым нормам.

computer /kəmˈpjuːtə/ A1

компьютер
an electronic machine that stores and processes information and can be used for many tasks

I use my computer every day for work and entertainment.
Я каждый день использую компьютер для работы и развлечений.
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conference /ˈkɒnfərəns/ B2

конференция
a large formal meeting where people discuss a particular topic

She is attending an international conference in Berlin.
Она участвует в международной конференции в Берлине.

conference room /ˈkɒn.fər.əns ˌruːm/ B1

переговорная
a room in a company or building where meetings are held

The meeting will be held in the conference room on the third floor.
Совещание состоится в переговорной на третьем этаже.

confidentiality agreement /ˌkɒnfɪˌdenʃiˈæləti əˈɡriːmənt/ B2

соглашение о конфиденциальности
A legal contract between parties that outlines confidential material, knowledge, or information that 
the parties wish to share with one another for certain purposes but wish to restrict access to or use by 
third parties.

Before discussing the project, both parties signed a confidentiality agreement.
Перед обсуждением проекта обе стороны подписали соглашение о конфиденциальности.

conflict of interest ˈkɒnflɪkt əv ˈɪntrəst B2

конфликт интересов
A situation where a person's personal interests could influence their professional decisions unfairly.

The judge recused herself due to a conflict of interest.
Судья взяла самоотвод из-за конфликта интересов.

consolidated omnibus budget reconciliation act /kənˈsɒlɪdeɪtɪd ˈɒmnɪbəs ˈbʌdʒɪt ˌrekənsɪliˈeɪʃən ækt/ C1

COBRA
A US federal law that allows employees to continue their health insurance coverage after leaving a job, 
usually for a limited time.

After being laid off, she elected to continue her health insurance under COBRA.
После увольнения она решила продолжить медицинскую страховку по программе COBRA.

consultant /kənˈsʌltənt/ B2

консультант
An expert who gives professional advice to businesses or people.

They hired a management consultant to improve the company.
Они наняли консультанта по управлению для улучшения работы компании.
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continuing education /kənˈtɪnjuːɪŋ ˌedʒʊˈkeɪʃən/ B2

непрерывное образование
Education for adults after they finish formal schooling, often to gain new skills or knowledge.

Many professionals take continuing education courses to stay updated in their field.
Многие специалисты проходят курсы повышения квалификации, чтобы быть в курсе новинок в своей 
области.

contract /ˈkɒntrækt/ B2

контракт
a written or spoken legal agreement between people or organizations

She signed a two-year contract with the company.
Она подписала двухлетний контракт с компанией.

contractor kənˈtræktə B2

подрядчик
a person or company that does work for others under a contract

We hired a contractor to renovate the kitchen.
Мы наняли подрядчика для ремонта кухни.

control /kənˈtrəʊl/ A2

контроль
the power to make decisions about how something is managed or done

The government has control over public spending.
Правительство контролирует государственные расходы.

coo kuː B1

ворковать
to make a soft low sound like a pigeon or dove

The pigeons cooed softly on the roof.
Голуби мягко ворковали на крыше.

coordinator /kəʊˈɔːdɪneɪtə/ B1

координатор
a person who organizes people or activities so that they work together effectively

She works as a project coordinator for a construction company.
Она работает координатором проектов в строительной компании.

copier /ˈkɒp.i.ər/ B1

копировальный аппарат
a machine that makes copies of documents or images

The copier is out of paper again.
В копировальном аппарате снова закончилась бумага.
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corporate social responsibility /ˈkɔːpərət ˈsəʊʃəl rɪˌspɒnsəˈbɪləti/ B2

корпоративная социальная ответственность
a business model where a company tries to operate in a way that helps society and the environment, 
not just make money

Many companies now publish annual reports on their corporate social responsibility activities.
Многие компании теперь публикуют ежегодные отчёты о своей деятельности в области корпоративной 
социальной ответственности.

corporate wellness /ˈkɔːpərət ˈwɛlnəs/ B2

корпоративное благополучие
Programs and initiatives offered by a company to improve the health and well-being of its employees.

Many companies have adopted corporate wellness programs to reduce healthcare costs.
Многие компании внедрили программы корпоративного благополучия для снижения расходов на 
здравоохранение.

cost /kɒst/ A2

стоимость
the amount of money you have to pay for something

The cost of living has increased significantly.
Стоимость жизни значительно выросла.

cost of living adjustment ˈkɒst əv ˈlɪvɪŋ əˈdʒʌstmənt B2

корректировка стоимости жизни
an increase in wages or benefits to match the rise in the cost of living

The union negotiated a 3% cost of living adjustment for all workers.
Профсоюз договорился о 3-процентной корректировке стоимости жизни для всех работников.

cost-benefit analysis /ˌkɒst ˈbenɪfɪt əˈnæləsɪs/ B2

анализ выгод и издержек
A process of comparing the costs of a project or decision with the benefits it will bring, to see if it is 
worth doing.

Before building the new factory, the company conducted a cost-benefit analysis.
Перед строительством нового завода компания провела анализ выгод и издержек.

counseling /ˈkaʊnsəlɪŋ/ B1

консультирование
professional help given to people with personal or emotional problems

She sought counseling after the traumatic accident to deal with her anxiety.
После травматической аварии она обратилась за психологической помощью, чтобы справиться с тревогой.
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cover letter /ˈkʌvə ˌletə/ B1

сопроводительное письмо
a letter that you send with your CV or resume when applying for a job, explaining why you are suitable

Make sure your cover letter highlights your relevant experience.
Убедитесь, что ваше сопроводительное письмо подчёркивает ваш соответствующий опыт.

creativity /ˌkriːeɪˈtɪvɪti/ A2

креативность
The ability to use imagination to create new ideas or things

The course encourages creativity and independent thinking.
Курс поощряет творческое мышление и независимость суждений.

crisis management /ˈkraɪsɪs ˈmænɪdʒmənt/ B2

антикризисное управление
the process of dealing with a sudden emergency or difficult situation to minimize damage.

The company's crisis management team handled the data breach effectively.
Команда антикризисного управления компании эффективно справилась с утечкой данных.

critical thinking /ˈkrɪtɪkəl ˈθɪŋkɪŋ/ B2

критическое мышление
the ability to think clearly and rationally, understanding the logical connection between ideas

Critical thinking is an essential skill for university students.
Критическое мышление — важный навык для студентов университетов.

cubicle /ˈkjuː.bɪ.kəl/ B1

кабинка
a small room or area in an office, separated from others by walls or screens, where one person works

She decorated her cubicle with photos of her family.
Она украсила свою кабинку фотографиями семьи.

culture /ˈkʌltʃə/ A1

культура
the beliefs, way of life, art, and customs of a particular society or group of people

Learning about Japanese culture is very interesting.
Изучать японскую культуру очень интересно.

cv ˌsiːˈviː B1

резюме
a short written document that lists your education, skills, and work experience, used when applying 
for a job

Please send your CV and cover letter to the HR department.
Пожалуйста, отправьте своё резюме и сопроводительное письмо в отдел кадров.

yetanotherenglish.com 18



deadline /ˈdedlaɪn/ B1

дедлайн
A date or time by which something must be finished or done

We have to submit the report before the deadline on Friday.
Мы должны сдать отчёт до крайнего срока в пятницу.

decision-making /dɪˈsɪʒən ˌmeɪkɪŋ/ B2

принятие решений
the process of making choices, especially important ones

Good decision-making is essential for effective leadership.
Хорошее принятие решений необходимо для эффективного руководства.

deductible /dɪˈdʌktəbl/ B2

вычитаемый
able to be subtracted from taxable income or from an amount to be paid

Charitable donations are tax-deductible.
Благотворительные пожертвования не облагаются налогом.

deferred compensation /dɪˈfɜːd ˌkɒmpənˈseɪʃən/ B2

отложенная компенсация
Money that an employee earns now but receives later, often after retirement.

Many executives receive deferred compensation as part of their retirement plan.
Многие руководители получают отложенную компенсацию как часть пенсионного плана.

delegation /ˌdel.ɪˈɡeɪ.ʃən/ B2

делегация
a group of people chosen to represent a larger organization, country, etc., often at a meeting or 
conference

The Russian delegation arrived at the summit yesterday.
Российская делегация прибыла на саммит вчера.

dental insurance /ˈden.təl ɪnˈʃʊə.rəns/ B1

стоматологическая страховка
A type of insurance that covers the cost of dental care.

Does your employer offer dental insurance?
Ваш работодатель предлагает стоматологическую страховку?

dependent /dɪˈpendənt/ B1

зависимый
needing someone or something for support, or influenced by something else

Many elderly people are dependent on others for daily care.
Многие пожилые люди зависят от других в повседневном уходе.
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desktop /ˈdesktɒp/ B2

рабочий стол
the main screen area of a computer where icons and windows are displayed; a desktop computer

She had a lot of folders and files saved on her desktop.
На её рабочем столе было сохранено много папок и файлов.

development /dɪˈveləpmənt/ B1

развитие
the process of growing, changing, or becoming more advanced

Economic development is vital for the country.
Экономическое развитие жизненно важно для страны.

direct deposit /dɪˈrekt dɪˈpɒzɪt/ B1

прямое зачисление
an electronic transfer of money directly into a bank account, usually for salary or benefits

I get my salary by direct deposit every month.
Я получаю зарплату прямым зачислением каждый месяц.

director /dɪˈrektə/ A2

директор
a person who controls or manages an organisation, department, or company

She was appointed director of the marketing department.
Она была назначена директором маркетингового отдела.

disability insurance /ˌdɪsəˈbɪləti ɪnˈʃʊərəns/ B2

страхование по инвалидности
A type of insurance that provides income if you become unable to work due to illness or injury.

She bought disability insurance to protect her income if she got sick.
Она купила страховку на случай потери трудоспособности, чтобы защитить свой доход в случае болезни.

disaster recovery /dɪˈzɑːstə rɪˈkʌvəri/ B2

восстановление после сбоев
The process of restoring systems, data, and operations after a major failure or disaster.

The company has a disaster recovery plan to ensure business continuity.
У компании есть план восстановления после сбоев для обеспечения непрерывности бизнеса.

disciplinary action ˌdɪsɪˈplɪnəri ˈækʃən B2

дисциплинарное взыскание
measures taken to punish someone who has broken rules or performed poorly, often in a workplace or 
organization

The employee faced disciplinary action for repeatedly arriving late.
Сотруднику было объявлено дисциплинарное взыскание за неоднократные опоздания.
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discrimination /dɪˌskrɪmɪˈneɪʃən/ B1

дискриминация
the unjust treatment of people based on their race, sex, age, religion, or other characteristics

The law protects workers against discrimination in the workplace.
Закон защищает работников от дискриминации на рабочем месте.

diversity /daɪˈvɜːsəti/ B2

разнообразие
the fact of including many different types of people or things

The company values diversity in its workforce.
Компания ценит разнообразие в своём коллективе.

diversity and inclusion officer /daɪˈvɜːsəti ənd ɪnˈkluːʒn ˈɒfɪsə/ B2

специалист по разнообразию и инклюзии
A person in an organization responsible for promoting diversity (including people from different 
backgrounds) and ensuring everyone feels included.

The diversity and inclusion officer organized a workshop on unconscious bias.
Специалист по разнообразию и инклюзии организовал семинар по неосознанным предубеждениям.

domestic partner /dəˈmestɪk ˈpɑːtnə/ B2

гражданский супруг
A person you live with in a long-term romantic relationship, often recognized by law, but not married.

She added her domestic partner to her health insurance policy.
Она включила своего гражданского супруга в свою страховку здоровья.

downsizing /ˈdaʊnˌsaɪzɪŋ/ B2

сокращение штата
the process of reducing the number of employees in a company to cut costs

The company announced downsizing due to falling profits.
Компания объявила о сокращении штата из-за падения прибыли.

effectiveness /ɪˈfektɪvnɪs/ B2

эффективность
the quality of producing the results that you intended or desired

The study measured the effectiveness of the new teaching method.
Исследование оценивало эффективность нового метода обучения.

efficiency /ɪˈfɪʃnsi/ B1

эффективность
the ability to do something well and without wasting time, money, or energy

New machines have improved the efficiency of the factory.
Новые машины повысили эффективность завода.
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email /ˈiːmeɪl/ A1

электронная почта
a way of sending messages electronically using a computer or phone; a message sent this way

I'll send you all the details by email tomorrow morning.
Завтра утром я пришлю тебе все подробности по электронной почте.

emergency response /ɪˈmɜːdʒənsi rɪˈspɒns/ B2

реагирование на чрезвычайные ситуации
The actions taken by authorities and organizations to deal with an emergency situation, such as a 
natural disaster, accident, or medical crisis.

The emergency response to the earthquake involved rescue teams, medical aid, and shelter 
provision.
Экстренное реагирование на землетрясение включало спасательные отряды, медицинскую помощь и 
предоставление убежища.

employee assistance program /ɪmˈplɔɪiː əˈsɪstəns ˈprəʊɡræm/ B2

программа помощи сотрудникам
A workplace benefit that offers confidential counseling and support services to employees for 
personal or work-related problems.

Our company offers an employee assistance program to help staff deal with stress and mental 
health issues.
Наша компания предлагает программу помощи сотрудникам, чтобы помочь персоналу справляться со 
стрессом и проблемами психического здоровья.

employee classification /ɪmˈplɔɪiː ˌklæsɪfɪˈkeɪʃən/ B2

классификация сотрудников
the process of grouping employees into categories based on job type, status, or other criteria

The company revised its employee classification system to include remote workers.
Компания пересмотрела свою систему классификации сотрудников, чтобы включить удалённых 
работников.

employee of the month /ɪmˈplɔɪiː əv ðə mʌnθ/ B1

работник месяца
An award given to a worker who performed best in a particular month.

She was chosen as employee of the month for her excellent sales record.
Её выбрали работником месяца за отличные показатели продаж.

employee referral program /ɪmˈplɔɪiː rɪˈfɜːrəl ˈprəʊɡræm/ B2

программа рекомендаций сотрудников
A system where current employees recommend people they know for job openings in their company, 
often with a reward if the person is hired.

Our company offers a bonus of $2,000 through the employee referral program for every successful 
hire.
Наша компания предлагает бонус в 2000 долларов по программе рекомендаций сотрудников за каждого 
успешно нанятого кандидата.
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employee relations manager /ɪmˈplɔɪiː rɪˈleɪʃənz ˈmænɪdʒə/ B2

менеджер по трудовым отношениям
a person who manages the relationship between employees and the company, handling issues like 
complaints, communication, and workplace policies.

The employee relations manager resolved the conflict between the team and management.
Менеджер по трудовым отношениям урегулировал конфликт между командой и руководством.

employee relations specialist /ɪmˈplɔɪiː rɪˈleɪʃənz ˈspeʃəlɪst/ B2

специалист по трудовым отношениям
a person who manages the relationship between an employer and its employees, handling issues like 
complaints, disputes, and workplace policies.

The employee relations specialist mediated the conflict between the manager and the team.
Специалист по трудовым отношениям выступил посредником в конфликте между менеджером и командой.

employee retirement income security act /ɪmˈplɔɪiː rɪˈtaɪəmənt ˈɪnkʌm sɪˈkjʊərəti ækt/ C1

Закон о защите пенсионных доходов работников
A US federal law that sets minimum standards for pension and health plans in private industry to 
protect employees.

The Employee Retirement Income Security Act requires employers to provide detailed information 
about their pension plans.
Закон о защите пенсионных доходов работников требует от работодателей предоставлять подробную 
информацию о своих пенсионных планах.

employee value proposition /ɪmˈplɔɪiː ˈvæljuː ˌprɒpəˈzɪʃən/ C1

ценностное предложение для сотрудников
The unique set of benefits and rewards that an employer offers to attract and retain employees.

A strong employee value proposition helps companies attract top talent.
Сильное ценностное предложение для сотрудников помогает компаниям привлекать лучшие таланты.

employee wellness /ɪmˈplɔɪ.iː ˈwel.nəs/ B2

благополучие сотрудников
The state of being healthy, happy, and comfortable at work, including physical, mental, and emotional 
health.

The company launched a new employee wellness program that includes gym memberships and 
mental health support.
Компания запустила новую программу благополучия сотрудников, включающую абонементы в спортзал и 
поддержку психического здоровья.

employer branding /ɪmˈplɔɪə ˈbrændɪŋ/ B2

бренд работодателя
the process of promoting a company as a desirable place to work, to attract and retain employees

Strong employer branding helps companies attract top talent.
Сильный бренд работодателя помогает компаниям привлекать лучших специалистов.
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employment at will /ɪmˈplɔɪmənt æt wɪl/ C1

наём по желанию
A legal doctrine that allows an employer to fire an employee at any time for any reason, except those 
prohibited by law, and allows an employee to quit at any time.

In most US states, employment is presumed to be at will, meaning either party can end the 
relationship without cause.
В большинстве штатов США трудовые отношения считаются заключёнными по желанию сторон, то есть 
любая сторона может прекратить их без объяснения причин.

empowerment /ɪmˈpaʊ.ə.mənt/ B2

расширение прав и возможностей
The process of giving someone more control over their own life or situation.

Women's empowerment is key to development.
Расширение прав и возможностей женщин — ключ к развитию.

engagement /ɪnˈɡeɪdʒmənt/ B2

помолвка
an agreement to get married; the period during which two people are engaged

They announced their engagement at a family dinner.
Они объявили о помолвке на семейном ужине.

environmental policy /ɪnˌvaɪrənˈmentl ˈpɒlɪsi/ B2

экологическая политика
A set of rules or plans by a government or organization to protect the environment.

The government introduced a new environmental policy to reduce carbon emissions.
Правительство ввело новую экологическую политику для сокращения выбросов углерода.

equal employment opportunity commission ˈiːkwəl ɪmˈplɔɪmənt ˌɒpəˈtjuːnɪti kəˈmɪʃən B2

Комиссия по равным возможностям трудоустройства
a US government agency that enforces laws against workplace discrimination

The Equal Employment Opportunity Commission investigates complaints of discrimination based on 
race, gender, or disability.
Комиссия по равным возможностям трудоустройства расследует жалобы на дискриминацию по признаку 
расы, пола или инвалидности.

equal opportunity employer ˈiːkwəl ˌɒpəˈtjuːnɪti ɪmˈplɔɪə B2

работодатель, соблюдающий равные возможности
An employer that does not discriminate against employees or job applicants based on race, gender, 
age, religion, disability, or other protected characteristics.

Our company is an equal opportunity employer and welcomes applications from all qualified 
individuals.
Наша компания — работодатель, соблюдающий равные возможности, и приветствует заявки от всех 
квалифицированных кандидатов.
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equity /ˈekwɪti/ B2

акционерный капитал
the value of a company's shares, or the value of property after debts are paid

The company offered employees equity as part of their compensation.
Компания предложила сотрудникам долю в акционерном капитале как часть вознаграждения.

ethics officer /ˈɛθɪks ˈɒfɪsə/ B2

специалист по этике
a person in an organization who makes sure that employees follow moral rules and laws

The ethics officer investigated the complaint about unfair hiring practices.
Специалист по этике расследовал жалобу на несправедливые методы найма.

evaluation /ɪˌvæljuˈeɪʃn/ B2

оценка
a careful study to judge how good or useful something is

The program will undergo a thorough evaluation this year.
В этом году программа пройдёт тщательную проверку.

execution /ˌeksɪˈkjuːʃən/ B2

казнь
the act of killing someone as a legal punishment; the carrying out of a plan or order

The execution was carried out at dawn.
Казнь была приведена в исполнение на рассвете.

exempt /ɪɡˈzempt/ B2

освобождённый
not required to do something or not affected by a rule that others must follow

Charities are exempt from paying tax.
Благотворительные организации освобождены от уплаты налогов.

exit interview /ˈeksɪt ˈɪntəvjuː/ B2

выходное интервью
A meeting between a company and an employee who is leaving the job, to discuss their reasons for 
leaving and get feedback.

The HR manager conducted an exit interview to understand why the employee was leaving.
Менеджер по персоналу провёл выходное интервью, чтобы понять, почему сотрудник увольняется.

expense /ɪkˈspens/ B1

расход
the amount of money spent on something

Travel expenses are covered by the company.
Дорожные расходы покрывает компания.
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experience /ɪkˈspɪəriəns/ A2

опыт
knowledge or skill you get by doing something, or something that happens to you

He has ten years of experience in teaching.
У него десять лет опыта преподавания.

external audit /ɪkˈstɜːnəl ˈɔːdɪt/ B2

внешний аудит
An independent examination of a company's financial records by an outside specialist.

The company must undergo an external audit every year.
Компания должна проходить внешний аудит каждый год.

external posting /ɪkˈstɜːnəl ˈpəʊstɪŋ/ B2

зарубежная командировка
a job assignment in a foreign country or at a different location of a company

She accepted an external posting to the company's Tokyo office.
Она согласилась на работу в токийском офисе компании.

facilitator /fəˈsɪlɪteɪtə/ B2

фасилитатор
a person who helps a group to work together effectively, especially by making discussions or meetings 
easier

The facilitator encouraged everyone to share their ideas during the workshop.
Фасилитатор поощрял всех делиться своими идеями во время семинара.

fair labor standards act /ˌfeə ˈleɪbə ˈstændədz ækt/ B2

Закон о справедливых трудовых стандартах
A US federal law that sets minimum wage, overtime pay, and child labor standards.

The Fair Labor Standards Act requires employers to pay overtime for hours worked over 40 per week.
Закон о справедливых трудовых стандартах требует от работодателей оплачивать сверхурочные за часы 
работы свыше 40 в неделю.

family and medical leave act /ˈfæmɪli ænd ˈmedɪkəl liːv ækt/ B2

Закон о семейном и медицинском отпуске
A US law that allows employees to take unpaid leave for family or medical reasons without losing their 
job.

Under the Family and Medical Leave Act, you can take up to 12 weeks of unpaid leave per year.
Согласно Закону о семейном и медицинском отпуске, вы можете взять до 12 недель неоплачиваемого 
отпуска в год.
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family leave /ˈfæməli liːv/ B2

отпуск по семейным обстоятельствам
time off from work to take care of a family member, such as a new baby or a sick relative

She took three months of family leave after her daughter was born.
Она взяла три месяца отпуска по семейным обстоятельствам после рождения дочери.

fax machine /ˈfæks məˌʃiːn/ B1

факс
a machine that sends and receives documents by telephone lines

Please send the contract by fax machine.
Пожалуйста, отправьте контракт по факсу.

feedback ˈfiːdbæk B2

обратная связь
information or comments about how well someone is doing something

The teacher gave the students detailed feedback on their essays.
Учитель дал студентам подробную обратную связь по их эссе.

final paycheck /ˈfaɪnəl ˈpætʃeɪk/ B1

последняя зарплата
the last payment of wages or salary that an employee receives from an employer, typically when 
leaving a job.

After resigning, she received her final paycheck along with a letter of recommendation.
После увольнения она получила последнюю зарплату вместе с рекомендательным письмом.

fiscal year /ˈfɪskəl jɪə/ B2

финансовый год
A 12-month period used by a company or government for financial reporting and budgeting.

The company's fiscal year ends on March 31.
Финансовый год компании заканчивается 31 марта.

fitness challenge /ˈfɪtnəs ˈtʃælɪndʒ/ B1

фитнес-челлендж
a task or program designed to improve physical fitness, often with a specific goal or time limit.

She signed up for a 30-day fitness challenge to get in shape.
Она записалась на 30-дневный фитнес-челлендж, чтобы привести себя в форму.

flexible hours /ˈfleksəbəl ˈaʊəz/ B1

гибкий график
a work schedule that allows employees to choose their start and end times within a certain range.

The company offers flexible hours, so I can start work at 8 or 10 in the morning.
Компания предлагает гибкий график, так что я могу начинать работу в 8 или 10 утра.
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flexible spending account /ˈfleksəbəl ˈspendɪŋ əˈkaʊnt/ B2

гибкий счёт расходов
A special account in the US that lets you use pre-tax money to pay for certain medical or dependent 
care expenses.

You can use your flexible spending account to pay for prescription glasses.
Вы можете использовать свой гибкий счёт расходов для оплаты очков по рецепту.

flexible work arrangements /ˈfleksəbəl wɜːk əˈreɪndʒmənts/ B2

гибкий график работы
Working conditions that allow employees to choose when, where, or how much they work.

Many companies now offer flexible work arrangements to improve work-life balance.
Многие компании сейчас предлагают гибкие условия труда для улучшения баланса между работой и 
личной жизнью.

flu shot /ˈfluː ʃɒt/ B1

прививка от гриппа
an injection of a vaccine to protect against influenza

I get a flu shot every autumn.
Я делаю прививку от гриппа каждую осень.

follow-up ˈfɒləʊ ʌp B2

последующее наблюдение
a visit or check after medical treatment to see how the patient is doing

She has a follow-up with the surgeon next week.
На следующей неделе у неё контрольный осмотр у хирурга.

forced distribution /fɔːst ˌdɪstrɪˈbjuːʃən/ C1

принудительное распределение
A performance appraisal system where employees are ranked and a certain percentage must be placed 
in each category (e.g., top, middle, bottom).

The company uses forced distribution to identify top performers and those who need improvement.
Компания использует принудительное распределение для выявления лучших сотрудников и тех, кому 
нужно улучшение.

forecast /ˈfɔːkɑːst/ B1

прогноз
a statement of what is likely to happen in the future, especially regarding weather

The weather forecast says it will be sunny tomorrow.
Прогноз погоды говорит, что завтра будет солнечно.
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freelancer /ˈfriːlɑːnsə/ B1

фрилансер
a person who works for different companies or people rather than being employed by one company

She works as a freelance graphic designer.
Она работает внештатным графическим дизайнером.

full-time ˌfʊlˈtaɪm B1

полный рабочий день
working or involving the full number of hours considered normal

She got a full-time job at the hospital.
Она получила работу на полный день в больнице.

goal setting /ˈɡəʊl ˌsetɪŋ/ B2

постановка целей
the process of deciding what you want to achieve and planning how to do it

Goal setting is an important part of personal development.
Постановка целей — важная часть личностного развития.

goals ɡəʊlz A2

гол
the act of scoring a point in sports like football or hockey by getting the ball or puck into a net or area

He scored two goals in the match.
Он забил два гола в матче.

golden parachute /ˌɡəʊldən ˈpærəʃuːt/ C1

золотой парашют
A large payment or other financial compensation guaranteed to a top executive if they are forced to 
leave a company.

The CEO's contract includes a golden parachute worth $10 million.
Контракт генерального директора включает золотой парашют стоимостью 10 миллионов долларов.

green card /ɡriːn kɑːd/ B2

грин-карта
a document that allows a foreign person to live and work permanently in the United States.

He got his green card after five years of living in the US.
Он получил грин-карту после пяти лет проживания в США.

green initiative /ɡriːn ɪˈnɪʃətɪv/ B2

экологическая инициатива
A plan or action aimed at protecting the environment or reducing pollution.

The company launched a green initiative to reduce plastic waste.
Компания запустила экологическую инициативу по сокращению пластиковых отходов.
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grievance ˈɡriːvəns B2

жалоба
a complaint or a feeling that you have been treated unfairly

Employees can file a grievance if they feel they have been discriminated against.
Сотрудники могут подать жалобу, если считают, что подверглись дискриминации.

grievance procedure /ˈɡriːvəns prəˈsiːdʒə/ B2

процедура рассмотрения жалоб
A formal process for dealing with complaints at work.

The employee filed a complaint through the company's grievance procedure.
Сотрудник подал жалобу через процедуру рассмотрения жалоб компании.

gym membership /dʒɪm ˈmem.bə.ʃɪp/ A2

абонемент в спортзал
an arrangement where you pay money regularly to use a gym.

I need to renew my gym membership before it expires.
Мне нужно продлить абонемент в спортзал до того, как он истечёт.

handbook /ˈhændbʊk/ B1

справочник
a small book that gives useful information and instructions about a particular subject

Please consult the employee handbook for company policies.
Пожалуйста, обратитесь к справочнику сотрудника за правилами компании.

handover /ˈhændəʊvə/ B2

передача дел
the act of giving responsibility or control to someone else

The nurse gave a thorough handover to the next shift.
Медсестра тщательно передала дела следующей смене.

harassment ˈhærəsmənt B2

преследование
unwanted or offensive behavior that makes someone feel upset, scared, or uncomfortable

She reported the harassment to her manager.
Она сообщила о домогательстве своему менеджеру.

headhunter /ˈhedˌhʌntə/ B2

хедхантер
a person or company that finds and recruits highly qualified people for top jobs

A headhunter contacted her about a CEO position.
Хедхантер связался с ней по поводу должности генерального директора.
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headset ˈhɛdsɛt B1

гарнитура
a device with headphones and a microphone, used for listening and speaking

She put on her headset to take the customer call.
Она надела гарнитуру, чтобы ответить на звонок клиента.

health fair ˈhelθ ˌfeər B1

ярмарка здоровья
An event where people can get health information, screenings, and services for free or at low cost.

The local hospital organized a health fair with free blood pressure checks.
Местная больница организовала ярмарку здоровья с бесплатной проверкой давления.

health insurance helθ ɪnˈʃʊərəns B2

медицинская страховка
a type of insurance that pays for medical expenses

Do you have health insurance?
У тебя есть медицинская страховка?

health insurance portability and accountability act /hɛlθ ɪnˈʃʊərəns ˌpɔːtəˈbɪlɪti ænd əˌkaʊntəˈbɪlɪti ækt/ C1

Закон о переносимости и подотчётности медицинского страхования
A US law that protects patients' medical records and other health information, and gives patients 
control over their health data.

Under the Health Insurance Portability and Accountability Act, doctors must keep your medical 
records confidential.
Согласно Закону о переносимости и подотчётности медицинского страхования, врачи обязаны сохранять 
конфиденциальность ваших медицинских записей.

health reimbursement arrangement /helθ ˌriːɪmˈbɜːsmənt əˈreɪndʒmənt/ B2

программа возмещения расходов на медицинское обслуживание
A type of employer-funded health benefit plan that reimburses employees for medical expenses not 
covered by insurance.

The company offers a health reimbursement arrangement to cover employees' dental and vision 
costs.
Компания предлагает программу возмещения расходов на медицинское обслуживание для покрытия 
стоматологических и офтальмологических расходов сотрудников.

health risk assessment /hɛlθ rɪsk əˈsɛsmənt/ B2

оценка риска для здоровья
The process of identifying and evaluating potential dangers to health in a specific situation or 
environment.

The company conducted a health risk assessment before starting the construction project.
Компания провела оценку риска для здоровья перед началом строительного проекта.
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health savings account helθ ˈseɪvɪŋz əˈkaʊnt B2

сберегательный счет на медицинские расходы
A tax-advantaged savings account in the US used to pay for qualified medical expenses.

She contributed to her health savings account to cover future medical bills.
Она вносила средства на свой сберегательный счет на медицинские расходы, чтобы покрыть будущие 
медицинские счета.

high-deductible health plan /ˌhaɪ dɪˈdʌktəbəl helθ plæn/ B2

медицинская страховка с высокой франшизой
A type of health insurance that has a high amount you must pay before the insurance starts to pay, but 
usually has lower monthly payments.

She chose a high-deductible health plan to save on monthly premiums.
Она выбрала медицинскую страховку с высокой франшизой, чтобы сэкономить на ежемесячных взносах.

hiring /ˈhaɪərɪŋ/ B1

найм
the process of employing someone for a job

The company has stopped hiring due to budget cuts.
Компания прекратила найм из-за сокращения бюджета.

hmo ˌeɪtʃ em ˈəʊ B2

организация медицинского обслуживания
a type of health insurance plan that provides medical care through a network of doctors and hospitals 
for a fixed fee

She chose an HMO because it had lower monthly premiums.
Она выбрала ХМО из-за более низких ежемесячных взносов.

hostile work environment ˈhɒstaɪl wɜːk ɪnˈvaɪrənmənt B2

враждебная рабочая среда
A workplace where employees are subjected to harassment, discrimination, or other offensive 
behavior that makes it difficult to work.

She filed a complaint alleging a hostile work environment due to racial slurs.
Она подала жалобу, утверждая, что из-за расистских высказываний на работе сложилась враждебная 
обстановка.

hot desking ˌhɒt ˈdeskɪŋ B2

система незакреплённых рабочих мест
An office system where workers do not have their own desks but use any available desk each day.

Our company introduced hot desking to save space and encourage collaboration.
Наша компания ввела систему незакреплённых рабочих мест, чтобы сэкономить пространство и 
стимулировать сотрудничество.
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hourly rate /ˈaʊəli reɪt/ B1

почасовая ставка
the amount of money paid for each hour of work

What is your hourly rate?
Какая у вас почасовая ставка?

housing allowance /ˈhaʊzɪŋ əˈlaʊəns/ B2

жилищное пособие
Money given by an employer or government to help pay for a place to live.

The company provides a housing allowance for employees who relocate.
Компания предоставляет жилищное пособие сотрудникам, переезжающим в другой город.

hr administrator ˌeɪtʃ ˈɑːr ədˈmɪnɪstreɪtə B1

специалист по кадровому администрированию
a person who manages the daily tasks of a company's human resources department, such as hiring, 
payroll, and employee records.

The HR administrator processed the new employee's paperwork.
Специалист по кадровому администрированию оформил документы нового сотрудника.

hr advisor ˌeɪtʃ ˈɑː ədˈvaɪzə B2

HR-консультант
a person who provides guidance and support on human resources policies and issues

The HR advisor helped managers handle employee grievances.
HR-консультант помог руководителям урегулировать жалобы сотрудников.

hr assistant ˌeɪtʃ ˈɑːr əˈsɪstənt B1

помощник отдела кадров
a person who helps with tasks related to human resources, such as hiring, payroll, and employee 
records

She works as an HR assistant at a large company.
Она работает помощником по персоналу в крупной компании.

hr business partner ˌeɪtʃˈɑː ˈbɪznəs ˈpɑːtnə B2

HR-бизнес-партнёр
a senior HR professional who works closely with business leaders to align HR strategies with business 
goals.

The HR business partner helped the sales team develop a new talent acquisition strategy.
HR-бизнес-партнёр помог отделу продаж разработать новую стратегию привлечения талантов.
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hr clerk ˌeɪtʃ ˈɑː klɑːk B1

сотрудник отдела кадров
a person who works in the human resources department, doing administrative tasks like filing, data 
entry, and handling paperwork.

The HR clerk filed the new employee contracts.
Сотрудник отдела кадров подшил контракты новых сотрудников.

hr consultant ˌeɪtʃ ˈɑː kənˈsʌltənt B2

консультант по персоналу
a professional who gives expert advice on human resources matters to organizations

The company hired an HR consultant to improve employee retention.
Компания наняла HR-консультанта для улучшения удержания сотрудников.

hr coordinator ˌeɪtʃ ˈɑː kəʊˈɔːdɪneɪtə B2

координатор по персоналу
a person who organizes and manages human resources tasks in a company

The HR coordinator scheduled interviews for all candidates.
Координатор по персоналу назначил собеседования всем кандидатам.

hr director ˌeɪtʃ ˈɑː dɪˈrektə B2

директор по персоналу
the person who is responsible for managing human resources in a company or organization

The HR director is responsible for hiring and employee relations.
Директор по персоналу отвечает за найм и отношения с сотрудниками.

hr generalist /ˌeɪtʃ ˈɑː ˈdʒenərəlɪst/ B2

HR-специалист широкого профиля
a person who handles all aspects of human resources (hiring, payroll, benefits, etc.) rather than 
specializing in one area

As an HR generalist, she manages recruitment, employee relations, and compliance.
Как HR-специалист широкого профиля, она занимается подбором персонала, отношениями с 
сотрудниками и соблюдением нормативных требований.

hr intern ˌeɪtʃ ˈɑːr ˌɪntɜːn B1

стажёр в отделе кадров
a person who works temporarily in a company's human resources department to gain experience

She worked as an HR intern for three months.
Она работала стажёром в отделе кадров три месяца.
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hr manager ˌeɪtʃ ˈɑː ˈmænɪdʒə B1

менеджер по персоналу
a person who manages human resources in a company, dealing with hiring, training, and employee 
relations

The HR manager is responsible for recruiting new employees.
HR-менеджер отвечает за найм новых сотрудников.

hr specialist ˌeɪtʃ ˈɑː ˈspeʃəlɪst B1

специалист по кадрам
a person who works in human resources, dealing with hiring, training, and employee relations

The HR specialist conducted interviews for the new position.
HR-специалист провёл собеседования на новую должность.

human resources information system ˈhjuːmən rɪˈzɔːsɪz ˌɪnfəˈmeɪʃn ˈsɪstəm B2

система управления персоналом
A software system used to manage employee data, payroll, recruitment, and other HR tasks.

The company implemented a new human resources information system to streamline payroll 
processing.
Компания внедрила новую систему управления персоналом для оптимизации обработки заработной 
платы.

hybrid work /ˈhaɪbrɪd wɜːk/ B2

гибридная работа
A work arrangement that combines working from home and working in an office.

Many companies have adopted hybrid work as a permanent model.
Многие компании приняли гибридную работу как постоянную модель.

implementation ˌɪmplɪmenˈteɪʃən B2

внедрение
the process of putting a plan or system into action

The implementation of the new policy will start next month.
Внедрение новой политики начнётся в следующем месяце.

incentive /ɪnˈsentɪv/ B2

стимул
something that encourages a person to do something or work harder

The government offered tax incentives to attract foreign investment.
Правительство предложило налоговые льготы для привлечения иностранных инвестиций.

inclusion /ɪnˈkluːʒn/ B2

включение
the act of including someone or something as part of a group or whole

The company promotes the inclusion of people with disabilities.
Компания способствует включению людей с ограниченными возможностями.
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independent contractor /ˌɪndɪˈpendənt kənˈtræktə/ B2

независимый подрядчик
A person or company that works for another person or company under a contract but is not an 
employee; they control their own work and pay their own taxes.

She works as an independent contractor for several tech companies.
Она работает как независимый подрядчик для нескольких технологических компаний.

innovation /ˌɪnəˈveɪʃn/ B2

инновация
a new idea, method, or invention that brings positive change

This company is known for its commitment to technological innovation.
Эта компания известна своей приверженностью технологическим инновациям.

instant messaging /ˈɪnstənt ˈmesɪdʒɪŋ/ A2

обмен мгновенными сообщениями
a way of sending written messages in real time over the internet

I use instant messaging to chat with my friends.
Я использую обмен мгновенными сообщениями, чтобы болтать с друзьями.

intern ˈɪntɜːn B1

стажёр
a student or recent graduate who works for a short time at a company to get experience

She worked as an intern at a law firm last summer.
Прошлым летом она работала стажёром в юридической фирме.

internal audit ɪnˈtɜːnəl ˈɔːdɪt B2

внутренний аудит
An independent evaluation of an organization's internal controls, financial records, and operations, 
conducted by employees of the organization.

The internal audit revealed several weaknesses in the company's accounting procedures.
Внутренний аудит выявил несколько слабых мест в бухгалтерских процедурах компании.

internal posting /ɪnˈtɜːnəl ˈpəʊstɪŋ/ B2

внутренняя вакансия
a job opening within a company that is only advertised to current employees

She applied for an internal posting in the marketing department.
Она подала заявку на внутреннюю вакансию в отделе маркетинга.

internship ˈɪntɜːnʃɪp B1

стажировка
a period of work experience, often for a student or recent graduate, to gain practical skills in a 
profession.

She completed a three-month internship at a law firm.
Она прошла трёхмесячную стажировку в юридической фирме.
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interview /ˈɪntəvjuː/ A1

интервью
a formal meeting where someone is asked questions, especially for a job or by a journalist

She had a job interview on Monday.
В понедельник у неё было собеседование на работу.

interviewer /ˈɪntəvjuːə/ A1

интервьюер
a person who asks questions in an interview, for example for a job or in the media

The interviewer asked her to explain why she wanted the job.
Интервьюер попросил её объяснить, почему она хочет получить эту работу.

introductory period /ˌɪntrəˈdʌktəri ˈpɪəriəd/ B1

вводный период
a limited time at the start of a service or subscription when a lower price or special offer applies.

The streaming service offers a 30-day introductory period for new users.
Стриминговый сервис предлагает 30-дневный вводный период для новых пользователей.

investigation /ɪnˌvestɪˈɡeɪʃn/ B1

расследование
a careful study or examination to find out the facts about something

The police launched an investigation into the robbery.
Полиция начала расследование ограбления.

job board /ˈdʒɒb ˌbɔːd/ B1

доска вакансий
a website or physical board where employers post job vacancies and job seekers can find them

She found her current job on an online job board.
Она нашла свою нынешнюю работу на онлайн-доске вакансий.

job description /ˈdʒɒb dɪˌskrɪpʃən/ B1

должностная инструкция
a written document that lists the duties, responsibilities, and requirements of a particular job

Before applying, read the job description carefully to see if you meet the qualifications.
Перед подачей заявления внимательно прочитайте должностную инструкцию, чтобы убедиться, что вы 
соответствуете требованиям.

job fair /ˈdʒɒb ˌfeər/ B1

ярмарка вакансий
An event where employers and job seekers meet to discuss job opportunities.

I met several recruiters at the job fair and got two interviews.
Я встретил несколько рекрутеров на ярмарке вакансий и получил два собеседования.
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job offer /ˈdʒɒb ˌɒfə/ B1

предложение работы
a proposal from an employer to give someone a job, usually with details about salary and conditions

She received a job offer from a top law firm.
Она получила предложение работы от крупной юридической фирмы.

job posting /ˈdʒɒb ˌpəʊstɪŋ/ B1

объявление о вакансии
a notice or advertisement that a company puts up to tell people that a job is available

She saw a job posting for a software engineer on the company website.
Она увидела объявление о вакансии инженера-программиста на сайте компании.

job satisfaction /ˈdʒɒb ˌsætɪsˈfækʃən/ B2

удовлетворение от работы
the feeling of enjoyment or fulfillment that a person gets from their work

High job satisfaction often leads to lower employee turnover.
Высокая удовлетворённость работой часто приводит к меньшей текучести кадров.

job specification /ˈdʒɒb ˌspesɪfɪˈkeɪʃən/ B2

должностная инструкция
A detailed description of the tasks, duties, and requirements for a particular job.

Before applying, read the job specification carefully to see if you meet the requirements.
Перед подачей заявления внимательно прочитайте должностную инструкцию, чтобы убедиться, что вы 
соответствуете требованиям.

joint venture /ˌdʒɔɪnt ˈventʃə/ B2

совместное предприятие
a business arrangement where two or more companies work together on a project, sharing risks and 
profits

The two companies formed a joint venture to develop new software.
Две компании создали совместное предприятие для разработки нового программного обеспечения.

jury duty /ˈdʒʊəri ˌdjuːti/ B1

обязанность присяжного
the obligation to serve as a member of a jury in a court of law

She received a summons for jury duty next month.
Она получила повестку на исполнение обязанностей присяжного в следующем месяце.

justification /ˌdʒʌstɪfɪˈkeɪʃən/ B2

оправдание
a good reason or explanation for something that may seem wrong

There is no justification for such rude behavior.
Нет оправдания такому грубому поведению.
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key performance indicator /ˌkiː pəˈfɔːməns ˈɪndɪkeɪtə/ B2

ключевой показатель эффективности
A measurable value that shows how effectively a company or organization is achieving its main goals.

The company uses customer satisfaction as a key performance indicator.
Компания использует удовлетворенность клиентов в качестве ключевого показателя эффективности.

keyboard /ˈkiːbɔːd/ B1

клавиатура
A set of keys on a computer or other device that you press to type letters and numbers

She typed the document quickly on her wireless keyboard.
Она быстро напечатала документ на беспроводной клавиатуре.

knowledge transfer ˈnɒlɪdʒ ˈtrænsfɜː B2

передача знаний
the process of sharing information, skills, or expertise from one person or organization to another

Effective knowledge transfer between departments improves overall productivity.
Эффективная передача знаний между отделами повышает общую производительность.

labor agreement ˈleɪbər əˈɡriːmənt B2

трудовое соглашение
A formal contract between employers and employees or their union that sets wages, hours, and 
working conditions.

The union negotiated a new labor agreement that includes a 5% wage increase.
Профсоюз заключил новое трудовое соглашение, предусматривающее повышение зарплаты на 5%.

labor law ˈleɪbə lɔː B2

трудовое право
The area of law that deals with the rights and duties of workers and employers.

Labor law protects employees from unfair dismissal.
Трудовое право защищает работников от несправедливого увольнения.

labor relations manager /ˈleɪbə rɪˈleɪʃənz ˈmænɪdʒə/ B2

менеджер по трудовым отношениям
A person who manages the relationship between a company's management and its employees or labor 
unions.

The labor relations manager negotiated a new contract with the union.
Менеджер по трудовым отношениям провёл переговоры о новом контракте с профсоюзом.
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labor relations specialist ˈleɪbə rɪˈleɪʃənz ˈspeʃəlɪst B2

специалист по трудовым отношениям
A person who works to maintain good relationships between a company's management and its 
employees, especially regarding contracts, disputes, and working conditions.

The labor relations specialist helped negotiate a new contract between the union and the company.
Специалист по трудовым отношениям помог договориться о новом контракте между профсоюзом и 
компанией.

laptop /ˈlæptɒp/ B2

ноутбук
a portable computer that is small enough to use on your lap

She takes her laptop everywhere so she can work remotely.
Она везде берёт ноутбук, чтобы работать удалённо.

learning and development specialist ˈlɜːnɪŋ ənd dɪˈvɛləpmənt ˈspɛʃəlɪst B2

специалист по обучению и развитию
A professional who designs and manages training programs to improve employees' skills and 
knowledge.

The learning and development specialist created a new onboarding program for new hires.
Специалист по обучению и развитию создал новую программу адаптации для новых сотрудников.

learning management system ˈlɜːnɪŋ ˈmænɪdʒmənt ˈsɪstəm B2

система управления обучением
A software application for the administration, documentation, tracking, reporting, automation, and 
delivery of educational courses, training programs, or learning and development programs.

The university adopted a new learning management system to handle online courses.
Университет внедрил новую систему управления обучением для проведения онлайн-курсов.

license ˈlaɪsəns A2

лицензия
An official document giving permission to do or own something

You need a driving license to drive a car.
Для управления автомобилем нужны водительские права.

life insurance /ˈlaɪf ɪnˌʃʊərəns/ B2

страхование жизни
a type of insurance that pays a sum of money to a named person when the insured person dies

He took out a life insurance policy to protect his family.
Он оформил полис страхования жизни, чтобы защитить свою семью.
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litigation /ˌlɪtɪˈɡeɪʃən/ C1

судебный процесс
the process of taking a case to a court of law so that a judgment can be made

The company faces litigation over its faulty products.
Компания сталкивается с судебным разбирательством из-за своей неисправной продукции.

lockout /ˈlɒkaʊt/ B2

локаут
a situation in which an employer prevents workers from entering their workplace until they agree to 
certain conditions

The company imposed a lockout after the union rejected the pay cut.
Компания объявила локаут после того, как профсоюз отверг сокращение зарплаты.

loss /lɒs/ B1

потеря
the fact of no longer having something or having less of it; a financial deficit

The company reported a loss of two million dollars.
Компания сообщила об убытке в два миллиона долларов.

lunch room /ˈlʌntʃ ruːm/ A2

столовая
A room where people eat lunch, especially at work or school.

We usually eat in the lunch room at noon.
Мы обычно обедаем в столовой в полдень.

manager /ˈmænɪdʒə/ A2

менеджер
a person who is in charge of a business, team, or group of workers

The manager approved the new project.
Менеджер одобрил новый проект.

manager review /ˈmænɪdʒə rɪˈvjuː/ B2

оценка руководителем
A formal meeting or process where a manager evaluates an employee's performance, progress, or 
goals.

I have my manager review next Tuesday to discuss my quarterly performance.
Во вторник у меня аттестация с руководителем, чтобы обсудить результаты за квартал.

market rate /ˈmɑːkɪt reɪt/ B2

рыночная ставка
the usual price or cost of something in a free market, determined by supply and demand.

They offered to buy the house at the current market rate.
Они предложили купить дом по текущей рыночной ставке.
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maternity leave /məˈtɜːnɪti liːv/ B1

отпуск по беременности и родам
time off work for a mother after the birth of a baby

She is on maternity leave for six months.
Она в декретном отпуске на шесть месяцев.

meal break /ˈmiːl breɪk/ B1

перерыв на еду
a period of time when you stop working to eat a meal

We get a 30-minute meal break in the middle of our shift.
У нас есть 30-минутный перерыв на еду в середине смены.

mediation /ˌmiːdiˈeɪʃn/ B2

посредничество
a process where a neutral person helps two sides in a disagreement to reach an agreement

The dispute was resolved through mediation rather than going to court.
Спор был урегулирован путём посредничества, а не через суд.

mediator /ˈmiːdieɪtə/ B2

посредник
a person who helps two sides in a disagreement to find a solution

The mediator helped the two companies reach an agreement.
Медиатор помог двум компаниям достичь соглашения.

meeting /ˈmiːtɪŋ/ A1

встреча
an occasion when people come together to discuss something

I have an important meeting at two o'clock.
У меня важное совещание в два часа.

meeting room /ˈmiːtɪŋ ruːm/ A2

переговорная
a room where people gather for a meeting, typically in an office or workplace.

The meeting room is on the second floor.
Переговорная находится на втором этаже.

mental health /ˈmen.təl helθ/ B2

психическое здоровье
the condition of a person's mind and emotions, especially relating to psychological well-being

Exercise is good for your mental health.
Физические упражнения полезны для вашего психического здоровья.
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mentor /ˈmentɔː/ B2

наставник
an experienced person who advises and helps a less experienced person over a period of time

She found a mentor who guided her through the early years of her career.
Она нашла наставника, который провёл её через первые годы карьеры.

mentoring /ˈmen.tɔː.rɪŋ/ B2

наставничество
the activity of giving advice and support to a less experienced person, especially in a job or education

The company has a mentoring program for new employees.
В компании есть программа наставничества для новых сотрудников.

merger /ˈmɜːdʒə/ B2

слияние
the combination of two companies or organisations into one

The merger between the two banks was approved by regulators.
Регуляторы одобрили слияние двух банков.

merit increase /ˈmer.ɪt ˈɪn.kriːs/ B2

повышение за заслуги
a pay raise given to an employee based on good performance, not on seniority or cost of living.

She received a merit increase after exceeding her sales targets for the year.
Она получила повышение за заслуги после того, как перевыполнила годовой план продаж.

microphone ˈmaɪkrəfəʊn B2

микрофон
An electrical device that converts sound into electrical signals, used for recording or amplifying sound

She nervously tapped the microphone to check it was working before her speech.
Перед речью она нервно постучала по микрофону, проверяя, работает ли он.

microsoft teams ˈmaɪkrəsɒft tiːmz B1

Microsoft Teams
a communication and collaboration platform developed by Microsoft, used for chat, video meetings, 
file storage, and integration with other Office 365 applications.

We use Microsoft Teams for all our team meetings and project collaboration.
Мы используем Microsoft Teams для всех командных встреч и совместной работы над проектами.

milestone /ˈmaɪlstəʊn/ B2

веха
an important event or stage in the development of something

Graduating from university was a major milestone in her life.
Окончание университета было важной вехой в её жизни.
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military leave /ˈmɪlɪtəri liːv/ B2

военный отпуск
Time off from work given to someone who is a member of the military or to an employee who needs to 
serve in the military.

He took military leave to attend a two-week training exercise.
Он взял военный отпуск, чтобы участвовать в двухнедельных учебных сборах.

minimum wage ˈmɪnɪməm weɪdʒ B1

минимальная зарплата
the lowest amount of money that an employer can legally pay a worker per hour or per month

The government raised the minimum wage to $15 per hour.
Правительство повысило минимальную зарплату до 15 долларов в час.

minutes ˈmɪnɪts A1

минуты
units of time equal to 60 seconds

The meeting lasted 30 minutes.
Встреча длилась 30 минут.

mission /ˈmɪʃn/ B1

миссия
an important task or job, especially one sent on behalf of an organisation or government

The soldiers were sent on a dangerous mission.
Солдаты были отправлены на опасное задание.

moderator /ˈmɒdəreɪtə/ B2

модератор
a person who controls a discussion or debate and makes sure it is fair

The moderator asked each candidate to speak for five minutes.
Модератор попросил каждого кандидата говорить по пять минут.

monitor ˈmɒnɪtə B1

монитор
the screen of a computer or other electronic device

I need a larger monitor to work comfortably with spreadsheets.
Мне нужен монитор большего размера для комфортной работы с таблицами.

monitoring /ˈmɒn.ɪ.tər.ɪŋ/ B2

наблюдение
the act of watching and checking something over a period of time to see how it changes or develops

The monitoring of air quality is essential for public health.
Мониторинг качества воздуха необходим для здоровья населения.
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monthly /ˈmʌnθ.li/ B1

ежемесячный
happening or produced once a month

We receive a monthly report on sales figures.
Мы получаем ежемесячный отчёт о показателях продаж.

morale məˈrɑːl B2

моральный дух
the level of confidence and enthusiasm of a person or group, especially in a work or military context

The team's morale was low after the defeat.
Моральный дух команды был низок после поражения.

mouse /maʊs/ A1

мышь
a small furry animal with a long tail and sharp teeth

The cat caught a mouse in the garden.
Кот поймал мышь в саду.

negotiator /nɪˈɡəʊʃieɪtə/ B2

переговорщик
A person who discusses with others to reach an agreement, especially in business or politics.

The negotiator managed to secure a peace deal after weeks of talks.
Переговорщику удалось заключить мирное соглашение после недель переговоров.

net zero ˌnet ˈzɪərəʊ C1

чистый ноль
a state in which the amount of greenhouse gases released into the atmosphere is balanced by the 
amount removed, so that total emissions are zero

Many countries have pledged to achieve net zero by 2050.
Многие страны обязались достичь чистого нуля к 2050 году.

networking /ˈnet.wɜː.kɪŋ/ B2

нетворкинг
the activity of meeting and talking to people to exchange information and develop professional 
contacts

Networking is essential for career growth.
Нетворкинг необходим для карьерного роста.

night shift ˈnaɪt ʃɪft B1

ночная смена
a period of work during the night, usually from around midnight to early morning

She works the night shift at the hospital.
Она работает в ночную смену в больнице.
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non-disclosure agreement /ˌnɒn dɪsˈkləʊʒə əˈɡriːmənt/ B2

соглашение о неразглашении
A legal contract that keeps certain information secret between parties.

Before discussing the project, we both signed a non-disclosure agreement.
Перед обсуждением проекта мы оба подписали соглашение о неразглашении.

notice period /ˈnəʊtɪs ˌpɪəriəd/ B2

срок уведомления
The amount of time you must officially tell your employer that you are leaving your job before you 
actually leave.

My contract requires a three-month notice period.
Мой контракт требует трёхмесячного срока уведомления.

objectives /əbˈdʒektɪvz/ B2

цели
something that you plan to achieve

The company's main objectives are to increase sales and expand into new markets.
Основные цели компании — увеличить продажи и выйти на новые рынки.

occupational safety and health administration /ˌɒkjʊˈpeɪʃənəl ˈseɪfti ənd helθ ədˌmɪnɪˈstreɪʃən/ B2

Управление по охране труда и технике безопасности
a US government agency that makes rules to keep workers safe and healthy

The Occupational Safety and Health Administration issued new guidelines for construction sites.
Управление по охране труда и технике безопасности выпустило новые рекомендации для строительных 
площадок.

offer letter /ˈɒf.ə ˌlet.ər/ B1

письмо с предложением работы
A formal document from an employer to a job candidate offering them a job, including details like 
salary and start date.

She received an offer letter from the company and accepted it immediately.
Она получила письмо с предложением работы от компании и сразу же приняла его.

office supplies /ˈɒfɪs səˌplaɪz/ B1

офисные принадлежности
Items used in an office, such as paper, pens, and staplers.

We need to order more office supplies before the end of the month.
Нам нужно заказать больше офисных принадлежностей до конца месяца.

on-call /ˌɒn ˈkɔːl/ B2

дежурный
available to work if needed, especially in an emergency or outside normal hours

The doctor is on-call tonight.
Врач сегодня на дежурстве.
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onboarding specialist /ˈɒnbɔːdɪŋ ˈspeʃəlɪst/ B2

специалист по онбордингу
a person whose job is to help new employees become familiar with a company and their role

The onboarding specialist organized a welcome session for the new hires.
Специалист по адаптации организовал приветственную встречу для новых сотрудников.

open enrollment ˈəʊpən ɪnˈrəʊlmənt B2

открытая запись
a period when people can sign up for a course, program, or insurance plan

The university's open enrollment for the fall semester starts in March.
Открытая запись в университет на осенний семестр начинается в марте.

open office /ˈəʊ.pən ˈɒf.ɪs/ B1

офис открытого типа
a large room or area where many people work at desks, without walls or separate offices

Our company moved to an open office to encourage collaboration.
Наша компания переехала в офис открытого типа, чтобы поощрять сотрудничество.

opt ɒpt B2

выбирать
to choose one thing instead of another

Many employees opted for early retirement.
Многие сотрудники выбрали досрочный выход на пенсию.

organizational change /ˌɔːɡənaɪˈzeɪʃənəl tʃeɪndʒ/ B2

организационные изменения
The process of modifying an organization's structure, strategies, or operations to improve performance 
or adapt to new conditions.

The company is undergoing major organizational change to become more efficient.
Компания переживает серьезные организационные изменения, чтобы стать более эффективной.

organizational development specialist /ˌɔːɡənaɪˈzeɪʃənəl dɪˈveləpmənt ˈspeʃəlɪst/ B2

специалист по организационному развитию
a professional who helps organizations improve their effectiveness through planned changes in 
processes, culture, and structure.

The organizational development specialist designed a training program to improve team 
collaboration.
Специалист по организационному развитию разработал программу обучения для улучшения командного 
взаимодействия.
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orientation /ˌɔːriənˈteɪʃən/ B2

направленность
the type of beliefs or interests that a person has

The company has a strong customer orientation.
Компания имеет сильную ориентацию на клиента.

out-of-pocket maximum /ˌaʊt əv ˈpɒkɪt ˈmæksɪməm/ B2

максимум личных расходов
The most money you have to pay for covered medical services in a year, after which the insurance pays 
100%.

Once you reach your out-of-pocket maximum, your insurance covers all further costs.
Как только вы достигнете максимума личных расходов, страховка покрывает все дальнейшие затраты.

outcome /ˈaʊtkʌm/ B2

результат
the final result or effect of an action, meeting, or process

We are waiting to hear the outcome of the vote.
Мы ждём результатов голосования.

output /ˈaʊtpʊt/ B2

выпуск
the amount of something that is produced

The factory has increased its output by 20%.
Завод увеличил выпуск продукции на 20%.

outsourcing /ˈaʊtˌsɔːsɪŋ/ B2

аутсорсинг
the practice of having work done by an outside company instead of your own employees

Many companies use outsourcing to reduce costs.
Многие компании используют аутсорсинг для снижения расходов.

overtime /ˈəʊvətaɪm/ B2

сверхурочная работа
Extra time that you work beyond your normal working hours

She worked overtime every day this week to meet the deadline.
Всю эту неделю она работала сверхурочно, чтобы успеть к дедлайну.

overtime pay /ˈəʊvətaɪm peɪ/ B1

оплата сверхурочной работы
extra money paid to an employee for working more than the usual number of hours

Employees receive overtime pay for any hours worked beyond 40 per week.
Сотрудники получают оплату за сверхурочную работу за часы, отработанные сверх 40 часов в неделю.
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paid time off /ˌpeɪd ˌtaɪm ˈɒf/ B1

оплачиваемый отпуск
Time away from work that an employee is paid for, such as vacation days, sick leave, or holidays.

Employees receive 20 days of paid time off per year.
Сотрудники получают 20 дней оплачиваемого отпуска в год.

panel interview /ˈpæn.əl ˈɪn.tə.vjuː/ B2

собеседование с комиссией
a job interview where several people from the company ask questions together

I have a panel interview tomorrow with three managers.
У меня завтра собеседование с комиссией из трёх менеджеров.

parental leave /pəˈren.təl liːv/ B2

отпуск по уходу за ребёнком
time off work given to a parent to care for a new baby or adopted child

She took six months of parental leave after her daughter was born.
Она взяла шесть месяцев отпуска по уходу за ребёнком после рождения дочери.

part-time ˌpɑːtˈtaɪm A2

неполный рабочий день
working or done for only part of the usual working time

She has a part-time job at the library.
У неё работа с неполным рабочим днём в библиотеке.

partnership /ˈpɑːtnəʃɪp/ B2

партнёрство
a relationship between two or more people or organisations working together

The two companies formed a partnership to develop new technology.
Две компании создали партнёрство для разработки новых технологий.

paternity leave /pəˈtɜːnəti liːv/ B2

отпуск по уходу за ребёнком для отца
Time off from work for a father after the birth of his child.

He took two weeks of paternity leave after his daughter was born.
Он взял две недели отцовского отпуска после рождения дочери.

pay grade /ˈpeɪ ɡreɪd/ B2

уровень оплаты
a level of pay in a company or organization, often based on job rank or experience

She was promoted to a higher pay grade after completing the training.
После прохождения обучения её повысили до более высокого уровня оплаты.
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pay period /ˈpeɪ ˌpɪəriəd/ B1

расчётный период
The regular interval of time for which an employee is paid wages or salary.

Our pay period runs from the 1st to the 15th of each month.
Наш расчётный период длится с 1 по 15 число каждого месяца.

pay stub ˈpeɪ ˌstʌb B1

расчётный листок
a piece of paper or electronic document that shows how much money an employee has been paid and 
what deductions (tax, insurance, etc.) have been taken out

I keep all my pay stubs in a folder for tax purposes.
Я храню все свои расчётные листки в папке для налогов.

payroll ˈpeɪrəʊl B2

платёжная ведомость
a list of employees and the money they are paid

The company has 500 people on its payroll.
В компании 500 человек в штате.

payroll manager /ˈpeɪ.rəʊl ˌmæn.ɪ.dʒər/ B2

менеджер по расчёту заработной платы
a person responsible for managing a company's payroll, including calculating wages, taxes, and 
deductions.

The payroll manager ensured all employees were paid correctly on the last day of the month.
Менеджер по расчёту заработной платы проследил, чтобы все сотрудники получили зарплату правильно в 
последний день месяца.

payroll specialist /ˈpeɪrəʊl ˈspeʃəlɪst/ B2

специалист по расчёту заработной платы
a person whose job is to manage and process employee salaries, wages, deductions, and taxes.

The payroll specialist ensured all employees were paid correctly and on time.
Специалист по расчёту заработной платы проследил, чтобы все сотрудники получили зарплату правильно 
и вовремя.

peer review /pɪə rɪˈvjuː/ B2

рецензирование
the process of having experts in the same field evaluate a piece of work before publication

The article underwent peer review before being published.
Статья прошла рецензирование перед публикацией.

yetanotherenglish.com 50



pension /ˈpenʃən/ B2

пенсия
money paid regularly to someone who has retired from work or is disabled

She gets a good pension because she worked for the government for 30 years.
Она получает хорошую пенсию, так как 30 лет проработала на государство.

performance management /pəˈfɔːməns ˈmænɪdʒmənt/ B2

управление эффективностью
The process of setting goals, reviewing progress, and giving feedback to employees to improve their 
work.

The company introduced a new performance management system to boost productivity.
Компания внедрила новую систему управления эффективностью для повышения производительности.

performance management specialist /pəˈfɔːməns ˈmænɪdʒmənt ˈspeʃəlɪst/ B2

специалист по управлению эффективностью
A person who specializes in evaluating and improving employee performance within an organization.

The performance management specialist designed a new appraisal system to boost productivity.
Специалист по управлению эффективностью разработал новую систему оценки для повышения 
производительности.

performance review pəˈfɔːməns rɪˈvjuː B2

оценка работы
A meeting where a manager discusses an employee's work and gives feedback.

I have my annual performance review next week.
На следующей неделе у меня ежегодная оценка работы.

permanent ˈpɜːmənənt B1

постоянный
lasting for a very long time or forever; not changing

The damage to his hearing was permanent.
Ущерб его слуху был постоянным.

personal leave /ˈpɜːsənəl liːv/ B1

отпуск по личным обстоятельствам
time off from work for personal reasons, not for illness or vacation

I need to take a day of personal leave to deal with some family matters.
Мне нужно взять день отпуска по личным обстоятельствам, чтобы решить семейные дела.

picketing ˈpɪkɪtɪŋ B2

пикетирование
the activity of standing outside a workplace to protest or persuade others not to enter, usually during 
a strike

The union organized picketing outside the factory gates.
Профсоюз организовал пикетирование у ворот завода.
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piece rate /ˈpiːs ˌreɪt/ B2

сдельная расценка
a fixed amount of money paid for each unit of work completed, instead of an hourly wage

The workers are paid on a piece rate, so the more they produce, the more they earn.
Рабочие получают сдельную оплату, поэтому чем больше они производят, тем больше зарабатывают.

policy /ˈpɒlɪsi/ B1

политика
a set of plans or rules for doing something, especially in business or government

The company has a strict policy about punctuality.
В компании строгая политика в отношении пунктуальности.

pos piː əʊ es B2

кассовый терминал
point of sale: the place where a transaction is completed

The POS system crashed during the sale.
Система POS вышла из строя во время распродажи.

premium /ˈpriːmiəm/ B2

страховая премия
an extra amount of money that you pay for something, especially insurance

The insurance premium is due every month.
Страховая премия выплачивается каждый месяц.

presentation /ˌpreznˈteɪʃn/ B1

презентация
a formal talk to a group of people showing or explaining information

She gave a presentation on the new marketing strategy.
Она сделала презентацию о новой маркетинговой стратегии.

preventive care /prɪˈvɛntɪv kɛː/ B2

профилактическая помощь
medical care that focuses on preventing illness or detecting it early, rather than treating it after it 
occurs.

Regular check-ups and vaccinations are important parts of preventive care.
Регулярные осмотры и вакцинация являются важными составляющими профилактической помощи.

printer /ˈprɪntə/ A2

принтер
a machine connected to a computer that produces text or images on paper

The printer ran out of ink just before the meeting.
Принтер кончил чернила прямо перед совещанием.
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private office /ˈpraɪvɪt ˈɒfɪs/ B1

отдельный кабинет
a room in a company or organization that is used by one person, usually a manager or executive, and is 
not shared with others.

The CEO has a private office on the top floor.
У генерального директора отдельный кабинет на верхнем этаже.

probation prəˈbeɪʃən B2

испытательный срок
a period of time when a criminal is allowed to stay out of prison if they behave well

He was sentenced to two years' probation.
Его приговорили к двум годам испытательного срока.

probation period /prəˈbeɪʃn ˈpɪəriəd/ B2

испытательный срок
A trial period at the start of a new job during which the employer evaluates the employee's 
performance.

She was hired with a three-month probation period.
Её приняли на работу с трёхмесячным испытательным сроком.

procedure /prəˈsiːdʒə/ B2

процедура
an official or established way of doing something; the steps taken to complete a task

There is a strict procedure for handling complaints in our organisation.
В нашей организации существует строгая процедура рассмотрения жалоб.

productivity /ˌprɒdʌkˈtɪvəti/ B2

производительность
the rate at which goods or work are produced, especially in relation to the time, money, and workers 
needed

The new software increased our team's productivity by 30%.
Новое программное обеспечение повысило производительность нашей команды на 30%.

professional development /prəˈfeʃənəl dɪˈveləpmənt/ B2

профессиональное развитие
The process of improving skills and knowledge related to one's job or career.

The company offers many opportunities for professional development.
Компания предлагает множество возможностей для профессионального развития.

profit /ˈprɒfɪt/ B2

прибыль
money that you make by selling something for more than it cost you

The company made a profit of £5 million last year.
В прошлом году компания получила прибыль в 5 миллионов фунтов.
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profit sharing /ˈprɒfɪt ˌʃeərɪŋ/ B2

участие в прибылях
a system where employees receive a share of the company's profits

The company introduced profit sharing to motivate its employees.
Компания ввела систему участия в прибылях, чтобы мотивировать сотрудников.

progressive discipline /prəˈɡresɪv ˈdɪsɪplɪn/ C1

прогрессивная дисциплина
A system of managing employee misconduct that uses increasingly severe penalties for repeated or 
serious offenses.

The company uses progressive discipline, starting with a verbal warning and ending with 
termination.
Компания использует прогрессивную дисциплину, начиная с устного предупреждения и заканчивая 
увольнением.

project /ˈprɒdʒɛkt/ B2

проект
a planned piece of work with a specific aim, usually involving several people

The team is working on a large construction project.
Команда работает над крупным строительным проектом.

promotion /prəˈməʊʃən/ B1

повышение
a move to a higher rank or job; advertising or publicity for a product or cause

She worked hard and finally got a promotion to team leader.
Она усердно трудилась и наконец получила повышение до руководителя команды.

proposal /prəˈpəʊzl/ B1

предложение
a plan or idea that is suggested for others to consider

The committee rejected the proposal to cut funding.
Комитет отклонил предложение о сокращении финансирования.

qualifications /ˌkwɒlɪfɪˈkeɪʃənz/ B1

квалификация
official records showing that you have completed a course of study or passed an exam

What qualifications do you need for this job?
Какие дипломы нужны для этой работы?

quality /ˈkwɒlɪti/ A2

качество
how good or bad something is; a high standard

The quality of this product is excellent.
Качество этого продукта превосходное.
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quantity /ˈkwɒntɪti/ B1

количество
an amount or number of something

We need to buy large quantities of food for the party.
Нам нужно купить большое количество еды для вечеринки.

ranking ˈræŋkɪŋ B2

рейтинг
a position on a scale that shows how good someone or something is compared to others

The university has a high ranking in the world.
Этот университет занимает высокое место в мировом рейтинге.

rating /ˈreɪtɪŋ/ A2

рейтинг
a measurement of the quality, value, or popularity of someone or something

The film received a five-star rating from most critics.
Фильм получил пятизвёздочный рейтинг от большинства критиков.

recognition /ˌrekəɡˈnɪʃn/ B2

узнавание
the act of knowing someone or something because you have seen or heard them before; official 
acknowledgement

She received international recognition for her research.
Её исследования получили международное признание.

recruiter /rɪˈkruːtə/ B1

рекрутер
a person whose job is to find and hire new employees for a company

The recruiter called me for an interview.
Рекрутер позвонил мне для собеседования.

recruitment /rɪˈkruːtmənt/ B2

набор персонала
the process of finding and hiring new people to work for a company or organization

The company is expanding and has started a recruitment drive.
Компания расширяется и начала кампанию по набору персонала.

reference /ˈrefərəns/ B2

ссылка
a mention of someone or something; information that connects you to a source

Please make a reference to the original study.
Пожалуйста, сошлитесь на оригинальное исследование.
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referral /rɪˈfɜːrəl/ B2

направление
the act of sending someone to a specialist or another doctor for treatment

The doctor gave me a referral to a cardiologist.
Врач дал мне направление к кардиологу.

relocation assistance /ˌriːləʊˈkeɪʃən əˈsɪstəns/ B2

помощь с переездом
Help or support provided to someone who moves to a new place for a job, including moving costs, 
housing, or other services.

The company offers relocation assistance for employees moving to a different city.
Компания предлагает помощь с переездом сотрудникам, переезжающим в другой город.

remote work /rɪˈməʊt wɜːk/ B1

удалённая работа
work done from a location other than a central office, usually from home using technology.

Many companies now offer remote work options to their employees.
Многие компании теперь предлагают своим сотрудникам возможность удалённой работы.

report /rɪˈpɔːt/ A2

отчёт
a written or spoken account of a situation, event, or subject

The journalist wrote a report about the election.
Журналист написал репортаж о выборах.

representative /ˌreprɪˈzentətɪv/ B1

представитель
a person who speaks or acts on behalf of others

The company sent a representative to the conference.
Компания направила своего представителя на конференцию.

resignation /ˌrezɪɡˈneɪʃən/ B2

отставка
The act of leaving your job or position formally; also the feeling of accepting something bad without 
complaining

She handed in her resignation after the argument with her boss.
После ссоры с начальником она подала заявление об уходе.

resignation letter /ˌrezɪɡˈneɪʃən ˈletə/ B1

заявление об увольнении
A formal written statement informing an employer that you are leaving your job.

She handed in her resignation letter after the disagreement.
Она подала заявление об увольнении после разногласия.
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responsibility /rɪˌspɒnsɪˈbɪlɪti/ B1

ответственность
a duty to take care of or deal with something or someone

It is your responsibility to check the facts.
Проверка фактов — ваша ответственность.

rest break ˈrest breɪk A2

перерыв на отдых
a short period of time when you stop working or doing an activity to rest

We get a 15-minute rest break in the morning.
У нас есть 15-минутный перерыв на отдых утром.

restructuring ˌriːˈstrʌktʃərɪŋ B2

реструктуризация
the act of changing the way a company or system is organized to make it more effective

The company underwent a major restructuring to reduce costs.
Компания прошла через крупную реструктуризацию для сокращения расходов.

result /rɪˈzʌlt/ A1

результат
something that happens because of something else; an outcome

Hard work usually produces good results.
Упорный труд, как правило, даёт хорошие результаты.

resume /rɪˈzjuːm/ B2

возобновлять
To start doing something again after a pause or stop

Work on the project will resume next Monday.
Работа над проектом возобновится в следующий понедельник.

retaliation /rɪˌtæliˈeɪʃən/ B2

возмездие
the act of hurting someone or doing something harmful to them because they have hurt you or done 
something harmful to you

The company threatened retaliation if the workers went on strike.
Компания пригрозила ответными мерами, если рабочие объявят забастовку.

retention /rɪˈtenʃən/ B2

удержание
the act of keeping something or someone

The retention of talented employees is a priority for the company.
Удержание талантливых сотрудников является приоритетом для компании.
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retirement /rɪˈtaɪəmənt/ B2

пенсия
the period of your life after you have stopped working permanently

She plans to travel during her retirement.
Она планирует путешествовать на пенсии.

retreat rɪˈtriːt B2

отступать
To move back and away from a place, especially in order to escape from danger.

The enemy forces retreated after suffering heavy losses in the battle.
Силы противника отступили после тяжёлых потерь в сражении.

return on investment /rɪˈtɜːn ɒn ɪnˈvestmənt/ B2

окупаемость инвестиций
The profit or loss from an investment relative to its cost, usually expressed as a percentage.

The company expects a high return on investment from its new marketing campaign.
Компания ожидает высокой окупаемости инвестиций от своей новой маркетинговой кампании.

revenue /ˈrevɪnjuː/ B2

доход
the money that a business or government receives

The company's revenue increased by 15% last year.
Выручка компании увеличилась на 15% в прошлом году.

right to work raɪt tə wɜːk B2

право на труд
the legal or moral right of a person to have a job and not be prevented from working

The constitution guarantees every citizen the right to work.
Конституция гарантирует каждому гражданину право на труд.

risk assessment /ˈrɪsk əˌsesmənt/ B2

оценка риска
the process of identifying possible dangers and deciding how likely they are to cause harm

The company conducts a risk assessment before starting any new project.
Компания проводит оценку рисков перед началом любого нового проекта.

risk management /ˈrɪsk ˌmænɪdʒmənt/ B2

управление рисками
the process of identifying, assessing, and controlling threats to an organization's capital and earnings.

Effective risk management helps companies avoid financial losses.
Эффективное управление рисками помогает компаниям избегать финансовых потерь.
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risk manager /ˈrɪsk ˌmænɪdʒə/ B2

менеджер по рискам
a person whose job is to identify and reduce risks in a company or organization

The risk manager recommended updating the company's cybersecurity protocols.
Менеджер по рискам рекомендовал обновить протоколы кибербезопасности компании.

risk mitigation /rɪsk ˌmɪtɪˈɡeɪʃən/ B2

снижение рисков
the process of reducing the likelihood or impact of a potential danger or problem

The company implemented several strategies for risk mitigation.
Компания внедрила несколько стратегий для снижения рисков.

role-play /ˈrəʊl pleɪ/ B1

ролевая игра
an activity in which people act out a situation or character for learning or training

The students did a role-play to practice ordering food in a restaurant.
Студенты провели ролевую игру, чтобы попрактиковаться в заказе еды в ресторане.

rotating shift /rəʊˈteɪtɪŋ ʃɪft/ B1

сменный график
a work schedule that changes regularly, e.g., from day to night shifts

Nurses often work rotating shifts, including nights and weekends.
Медсёстры часто работают по сменному графику, включая ночные смены и выходные.

sabbatical /səˈbætɪkəl/ B2

творческий отпуск
a period of time when someone, especially a teacher, is allowed to stop their usual work in order to 
study or travel

She took a sabbatical to write a book.
Она взяла творческий отпуск, чтобы написать книгу.

safety /ˈseɪfti/ B1

безопасность
the state of being protected from danger or harm

The safety of our passengers is our top priority.
Безопасность наших пассажиров — наш главный приоритет.

safety manager /ˈseɪfti ˈmænɪdʒə/ B2

менеджер по безопасности
A person whose job is to make sure that a workplace or activity is safe and follows safety rules.

The safety manager conducted a fire drill for all employees.
Менеджер по безопасности провел пожарную тренировку для всех сотрудников.
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safety officer /ˈseɪfti ˌɒfɪsə/ B2

инспектор по безопасности
a person whose job is to make sure that a workplace or activity follows safety rules and is not 
dangerous

The safety officer inspected the construction site for hazards.
Инспектор по безопасности проверил строительную площадку на наличие опасностей.

salary /ˈsæləri/ B2

зарплата
the fixed amount of money that an employee receives regularly, usually monthly

She earns a good salary as an engineer.
Как инженер она получает хорошую зарплату.

salary range /ˈsæl.ər.i reɪndʒ/ B1

диапазон зарплат
the set of possible amounts of money that an employer will pay for a job, from the lowest to the highest

The job advertisement listed a salary range of $40,000 to $55,000.
В объявлении о вакансии был указан диапазон зарплат от 40 000 до 55 000 долларов.

scanner ˈskænə B1

сканер
a device that copies a document or image into a computer

I need to buy a scanner for my office.
Мне нужно купить сканер для офиса.

scheduling ˈʃedjuːlɪŋ B2

планирование
the act of planning when events or tasks will happen

The scheduling of meetings is handled by the assistant.
Составление расписания встреч занимается помощник.

screening /ˈskriːnɪŋ/ B2

скрининг
a medical test to find out if someone has a particular disease or condition

Breast cancer screening is recommended for women over 50.
Скрининг рака груди рекомендуется женщинам старше 50 лет.

seminar /ˈsemɪnɑː/ B2

семинар
a class at a university for a small group of students to discuss a subject

The professor will run a seminar on modern poetry next week.
На следующей неделе профессор проведёт семинар по современной поэзии.
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seniority /ˌsiːniˈɒrəti/ B2

старшинство
the fact of being older or higher in rank than someone else, especially in a job

Promotion is based on seniority, not ability.
Повышение основано на старшинстве, а не на способностях.

settlement /ˈsetlmənt/ B1

урегулирование
an official agreement that ends a dispute or legal case

The two companies reached a financial settlement out of court.
Две компании достигли финансового урегулирования во внесудебном порядке.

severance /ˈsev.ər.əns/ B2

выходное пособие
money and benefits paid to an employee when they leave a company, usually because their job is no 
longer needed

After the merger, all employees received a generous severance package.
После слияния все сотрудники получили щедрое выходное пособие.

sexual harassment /ˈsekʃuəl ˈhærəsmənt/ B2

сексуальное домогательство
unwanted sexual behavior, such as touching, comments, or requests, that makes someone feel 
uncomfortable or threatened, especially at work or school.

The company has a strict policy against sexual harassment.
В компании действует строгая политика против сексуальных домогательств.

shareholder ˈʃeəˌhəʊldə B2

акционер
a person who owns shares in a company

The shareholders voted to approve the merger.
Акционеры проголосовали за одобрение слияния.

shift work /ˈʃɪft wɜːk/ B1

сменная работа
a system of working in which employees work at different times of the day or night, often in rotation

Many nurses do shift work, including night shifts.
Многие медсёстры работают посменно, включая ночные смены.

shop steward /ˈʃɒp ˌstjuːəd/ B2

профсоюзный делегат
a worker elected by members of a trade union in a factory or office to represent them in discussions 
with management

The shop steward negotiated a pay raise for the workers.
Профсоюзный делегат договорился о повышении зарплаты для рабочих.
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sick leave /ˈsɪk liːv/ B1

больничный
time off from work because of illness

She is on sick leave after her surgery.
Она на больничном после операции.

skills skɪlz A2

навыки
the ability to do something well, usually because you have learned and practiced it

She has excellent writing skills.
У неё отличные навыки письма.

skype skaɪp B1

звонить по скайпу
to communicate with someone using Skype, a software for video calls and voice calls over the internet

I skyped my sister last night.
Я вчера вечером разговаривал с сестрой по скайпу.

slack /slæk/ B1

слабина
the state of not being tight; looseness

There is too much slack in the rope.
В верёвке слишком много слабины.

smart goals /smɑːt ɡəʊlz/ B2

SMART-цели
goals that are specific, measurable, achievable, relevant, and time-bound; a framework for setting 
effective objectives.

Our team set SMART goals for the project to ensure success.
Наша команда поставила SMART-цели для проекта, чтобы обеспечить успех.

smoking cessation ˈsməʊkɪŋ sɛˈseɪʃən B2

прекращение курения
the act of stopping smoking cigarettes or other tobacco products

Many people seek professional help for smoking cessation.
Многие люди обращаются за профессиональной помощью для прекращения курения.

speakerphone /ˈspiːkəfəʊn/ B1

громкая связь
A phone or device that allows you to talk and listen without holding it, using a built-in microphone and 
loudspeaker.

She put the call on speakerphone so everyone could hear.
Она включила громкую связь, чтобы все могли слышать.
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specialist /ˈspeʃəlɪst/ B1

специалист
a person with expert knowledge in a particular subject or job

You should see a specialist about that knee pain.
Вам следует обратиться к специалисту по поводу боли в колене.

spot bonus /ˈspɒt ˌbəʊnəs/ B2

разовая премия
a special extra payment given to an employee for good performance, not as part of a regular schedule

The company awarded a spot bonus to the team for completing the project ahead of schedule.
Компания выплатила разовую премию команде за досрочное завершение проекта.

spouse spaʊs B1

супруг
a husband or wife

You may bring your spouse to the company dinner.
Вы можете привести супруга на корпоративный ужин.

standby /ˈstændbaɪ/ B2

резерв
a person or thing kept ready to be used if needed; also a mode where a device uses minimal power

We bought standby tickets and hoped to get on the flight.
Мы купили билеты в режиме ожидания и надеялись попасть на рейс.

stationery ˈsteɪʃənəri B1

канцелярские товары
materials for writing and office work, such as paper, pens, envelopes, etc.

I need to buy some stationery for the new school year.
Мне нужно купить канцелярские принадлежности к новому учебному году.

stock options /ˈstɒk ˌɒpʃənz/ B2

опционы на акции
a right given to an employee to buy a certain number of shares in the company at a fixed price, usually 
as a form of incentive or compensation.

The startup offered stock options to all early employees.
Стартап предложил опционы на акции всем первым сотрудникам.

strategic planning /strəˈtiːdʒɪk ˈplænɪŋ/ B2

стратегическое планирование
The process of defining an organization's direction and making decisions on allocating resources to 
pursue this direction.

The company's strategic planning involves setting long-term goals and analyzing market trends.
Стратегическое планирование компании включает постановку долгосрочных целей и анализ рыночных 
тенденций.
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strategy /ˈstræt.ə.dʒi/ A2

стратегия
a plan of action designed to achieve a long-term goal

The company developed a new marketing strategy to increase sales.
Компания разработала новую маркетинговую стратегию для увеличения продаж.

stress management ˈstres ˌmænɪdʒmənt B2

управление стрессом
the set of techniques and strategies used to control and reduce a person's stress, especially chronic 
stress, to improve everyday functioning.

Many companies offer stress management workshops to help employees cope with work pressure.
Многие компании предлагают семинары по управлению стрессом, чтобы помочь сотрудникам справляться 
с рабочим давлением.

strike straɪk A2

ударять
To hit something or someone with force

Lightning struck the tree during the storm.
Молния ударила в дерево во время шторма.

succession planning /səkˈseʃ.ən ˈplæn.ɪŋ/ B2

планирование преемственности
the process of identifying and developing new leaders to replace old ones when they leave or retire

The company's succession planning ensures a smooth transition when the CEO retires.
Планирование преемственности в компании обеспечивает плавный переход, когда генеральный директор 
уходит на пенсию.

supervisor /ˈsuːpəvaɪzə/ B2

руководитель
a person whose job is to watch and direct the work of other people

Please report any problems directly to your supervisor.
О любых проблемах сообщайте напрямую вашему руководителю.

sustainability /səˌsteɪnəˈbɪləti/ B2

устойчивость
the ability to continue over a long period of time without harming the environment or using up natural 
resources

The company is committed to environmental sustainability.
Компания стремится к экологической устойчивости.
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tactics /ˈtæk.tɪks/ B2

тактика
the methods you use to achieve something, especially in a game or war

The team's tactics were excellent.
Тактика команды была отличной.

talent acquisition ˈtælənt ˌækwɪˈzɪʃən B2

подбор персонала
the process of finding and hiring skilled workers for a company.

The company's talent acquisition team focuses on recruiting software engineers.
Команда по подбору персонала компании сосредоточена на найме инженеров-программистов.

talent acquisition specialist ˈtælənt ˌækwɪˈzɪʃən ˈspeʃəlɪst B2

специалист по подбору персонала
a person who finds and hires skilled workers for a company

The talent acquisition specialist interviewed several candidates for the engineering role.
Специалист по подбору персонала провёл собеседование с несколькими кандидатами на инженерную 
должность.

talent management ˈtæl.ənt ˈmæn.ɪdʒ.mənt B2

управление талантами
the process of finding, developing, and keeping skilled employees to help an organization succeed.

Effective talent management helps companies retain their best workers.
Эффективное управление талантами помогает компаниям удерживать лучших сотрудников.

task /tɑːsk/ A2

задача
a piece of work that must be done

Her main task is to prepare the reports.
Её главная задача — подготовка отчётов.

team building /ˈtiːm ˌbɪldɪŋ/ B1

тимбилдинг
Activities designed to improve teamwork and communication among a group of people, especially in a 
workplace.

The company organized a team building event at a local adventure park.
Компания организовала тимбилдинг в местном парке приключений.

team lead /tiːm liːd/ B2

руководитель команды
a person who leads a group of people working together on a project or task

She was promoted to team lead after two years in the company.
Её повысили до руководителя команды после двух лет работы в компании.
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teams /tiːmz/ A2

команда
a group of people who play or work together

Our team won the match.
Наша команда выиграла матч.

telephone interview ˈtel.ɪ.fəʊn ˈɪn.tə.vjuː B1

телефонное интервью
a job interview conducted over the phone

I have a telephone interview for the marketing position tomorrow.
У меня завтра телефонное собеседование на должность маркетолога.

temporary ˈtempərəri B1

временный
Lasting for only a limited period of time; not permanent

He found a temporary job while he was looking for something permanent.
Пока он искал постоянную работу, он нашёл временную.

tenure /ˈtenjə/ B2

срок полномочий
the period of time when someone holds an important job, especially a political or academic position

During his tenure as CEO, the company's profits doubled.
За время его пребывания на посту генерального директора прибыль компании удвоилась.

termination /ˌtɜːmɪˈneɪʃn/ B2

прекращение
the act of ending something, especially a job or contract

The company announced the termination of his employment contract.
Компания объявила о расторжении его трудового договора.

termination letter /ˌtɜː.mɪˈneɪ.ʃən ˈlet.ər/ B2

письмо об увольнении
A formal letter from an employer to an employee stating that their employment is ended.

She received a termination letter after the company downsized.
Она получила письмо об увольнении после сокращения штата компании.

test /tɛst/ A1

тест
a set of questions or practical tasks used to measure knowledge or ability

I have a maths test tomorrow.
Завтра у меня контрольная по математике.
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time management /ˈtaɪm ˌmænɪdʒmənt/ B2

тайм-менеджмент
the ability to use your time effectively, especially at work

Good time management helps you meet deadlines and reduce stress.
Хороший тайм-менеджмент помогает соблюдать сроки и снижать стресс.

total rewards ˈtəʊtəl rɪˈwɔːdz B2

совокупное вознаграждение
the complete package of compensation and benefits that an employee receives from an employer, 
including salary, bonuses, health insurance, retirement plans, and other perks.

The company's total rewards package includes a competitive salary, stock options, and flexible 
working hours.
Пакет совокупного вознаграждения компании включает конкурентоспособную зарплату, опционы на 
акции и гибкий график работы.

trainer ˈtreɪnə B2

тренер
a person who teaches skills to people or animals; (British English) a soft sports shoe worn for 
exercising or casual use

Her personal trainer designed a fitness programme to help her lose weight.
Её личный тренер разработал фитнес-программу, чтобы помочь ей похудеть.

training /ˈtreɪnɪŋ/ A2

обучение
the process of learning the skills you need for a job or activity

All new employees must complete safety training.
Все новые сотрудники должны пройти инструктаж по безопасности.

training specialist /ˈtreɪnɪŋ ˈspeʃəlɪst/ B2

специалист по обучению
a person whose job is to train employees or other people in specific skills

The company hired a training specialist to improve customer service skills.
Компания наняла специалиста по обучению для улучшения навыков обслуживания клиентов.

transformation /ˌtrænsfəˈmeɪʃən/ B1

трансформация
a complete change in the appearance, form, character, or nature of something

The city has undergone a remarkable transformation over the past decade.
За прошедшее десятилетие город пережил замечательное преобразование.
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travel allowance /ˈtræv.əl əˈlaʊ.əns/ B1

командировочные
Money given by an employer to pay for travel costs related to work.

The company provides a travel allowance for employees who need to visit clients.
Компания предоставляет командировочные сотрудникам, которым нужно посещать клиентов.

tuition reimbursement /tjuːˈɪʃən ˌriːɪmˈbɜːsmənt/ B2

компенсация за обучение
A benefit where an employer pays back some or all of the cost of an employee's education or training.

The company offers tuition reimbursement for employees who take job-related courses.
Компания предлагает компенсацию за обучение сотрудникам, которые проходят курсы, связанные с 
работой.

turnover ˈtɜːnˌəʊvə B2

оборот
the total amount of money a company receives from sales in a particular period

The company reported a turnover of £10 million last year.
Компания сообщила об обороте в 10 миллионов фунтов в прошлом году.

unemployment insurance /ˌʌnɪmˈplɔɪmənt ɪnˈʃʊərəns/ B2

страхование по безработице
a government program that provides money to people who have lost their jobs

She applied for unemployment insurance after being laid off.
Она подала заявление на пособие по безработице после увольнения.

union /ˈjuːniən/ B1

профсоюз
an organization of workers that aims to protect their rights and interests

The workers decided to join the trade union.
Рабочие решили вступить в профсоюз.

union representative ˈjuːnjən ˌreprɪˈzentətɪv B2

представитель профсоюза
a person chosen by workers to represent them in discussions with management about working 
conditions, pay, etc.

The union representative negotiated a new contract with the company.
Представитель профсоюза провёл переговоры о новом контракте с компанией.

vacation /vəˈkeɪʃən/ A1

отпуск
A period of time when you are not working or studying; a holiday (mainly American English).

We're going on vacation to Florida next week.
На следующей неделе мы едем на отдых во Флориду.
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vaccination /ˌvæksɪˈneɪʃən/ B2

вакцинация
the act of giving a vaccine to a person or animal to protect them from a disease

The government launched a mass vaccination campaign against the flu.
Правительство запустило массовую кампанию по вакцинации против гриппа.

values ˈvæljuːz B2

ценности
beliefs about what is right and wrong and what is important in life

Honesty is one of his core values.
Честность — одна из его основных ценностей.

variable pay ˈveə.ri.ə.bəl peɪ B2

переменная оплата
pay that changes based on performance, sales, or company profits, not a fixed salary

The company offers a base salary plus variable pay tied to individual performance.
Компания предлагает базовый оклад плюс переменную оплату, привязанную к индивидуальным 
результатам.

variance ˈveə.ri.əns B2

различие
the amount by which something changes or is different from something else

There is a wide variance in the quality of the products.
Существует большое различие в качестве продуктов.

vending machine /ˈvendɪŋ məˌʃiːn/ A2

торговый автомат
a machine that sells small items like drinks, snacks, or tickets when you put money in it

I bought a chocolate bar from the vending machine.
Я купил шоколадку в торговом автомате.

video conferencing /ˈvɪd.i.əʊ ˈkɒn.fər.ən.sɪŋ/ B1

видеоконференция
the activity of having meetings in which people in different places can see and hear each other using 
video screens and the internet.

Video conferencing has become essential for remote teams.
Видеоконференции стали необходимы для удалённых команд.

video interview /ˈvɪd.i.əʊ ˈɪn.tə.vjuː/ B1

видеоинтервью
a job interview or media interview conducted via video call

I have a video interview for the marketing position tomorrow.
У меня завтра видеоинтервью на должность маркетолога.
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visa sponsorship /ˈviːzə ˈspɒnsəʃɪp/ B2

спонсорство визы
a situation where a company or organization supports a foreign worker's application for a visa to work 
in a country

The company offers visa sponsorship for qualified candidates from abroad.
Компания предлагает спонсорство визы для квалифицированных кандидатов из-за рубежа.

vision ˈvɪʒən B1

зрение
The ability to see; an idea or image in your mind about the future

The company has a clear vision for the future.
У компании есть чёткое видение будущего.

vision insurance /ˈvɪʒ.ən ɪnˈʃʊə.rəns/ B2

страхование зрения
A type of insurance that covers part of the cost of eye exams, glasses, contact lenses, and other vision-
related expenses.

Does your employer offer vision insurance as part of the benefits package?
Ваш работодатель предлагает страхование зрения как часть социального пакета?

vp of hr ˌviːˈpiː əv ˌeɪtʃˈɑː B2

вице-президент по персоналу
a senior executive responsible for human resources in a company

The VP of HR announced a new employee wellness program.
Вице-президент по персоналу объявил о новой программе оздоровления сотрудников.

wage /weɪdʒ/ B2

заработная плата
money paid regularly to someone for work, usually calculated by the hour or week

The minimum wage was raised to £10 per hour.
Минимальная заработная плата была повышена до 10 фунтов в час.

waiver /ˈweɪvə/ B2

отказ
a situation in which someone gives up a right or claim, or an official document that records this

He signed a waiver of liability before participating in the race.
Он подписал отказ от ответственности перед участием в гонке.

water cooler /ˈwɔːtə ˌkuːlə/ B1

кулер для воды
a machine that cools and dispenses drinking water, often found in offices

I filled my bottle at the water cooler.
Я наполнил бутылку из кулера.
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webcam ˈwebkæm B1

веб-камера
a camera connected to a computer that sends images over the internet

We held the meeting over video call using our webcams.
Мы провели встречу по видеосвязи с помощью веб-камер.

weekend shift ˌwiːkˈend ʃɪft B1

смена в выходные
a period of work that takes place on Saturday and/or Sunday

I have to work the weekend shift this Saturday.
В эту субботу мне нужно работать в выходную смену.

weight loss program weɪt lɒs ˈprəʊɡræm B1

программа похудения
A structured plan of diet and exercise designed to help someone lose weight.

She joined a weight loss program at the local gym.
Она записалась на программу похудения в местном спортзале.

wellness ˈwel.nəs B1

хорошее самочувствие
the state of being healthy, especially when you actively try to achieve it

Yoga and meditation are part of her wellness routine.
Йога и медитация — часть её программы по поддержанию здоровья.

wellness coordinator /ˈwɛlnəs kəʊˈɔːdɪneɪtə/ B2

координатор по оздоровлению
A person who plans and manages programs to improve the health and well-being of employees or 
community members.

The wellness coordinator organized a weekly yoga session for the staff.
Координатор по оздоровлению организовал еженедельные занятия йогой для сотрудников.

wellness manager /ˈwɛlnəs ˈmænɪdʒə/ B2

менеджер по оздоровлению
A person who coordinates programs and services to promote health and well-being in an organization.

The company hired a wellness manager to organize fitness challenges and mental health 
workshops.
Компания наняла менеджера по оздоровлению для организации фитнес-челленджей и семинаров по 
психическому здоровью.
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wellness program /ˈwɛlnəs ˈprəʊɡræm/ B2

программа оздоровления
A set of activities or services designed to improve and maintain health and well-being.

Many companies offer a wellness program that includes gym memberships and health screenings.
Многие компании предлагают программу оздоровления, которая включает абонементы в спортзал и 
медицинские осмотры.

whistleblower /ˈwɪs.l̩.bləʊ.ər/ B2

информатор
A person who tells the public or someone in authority about dishonest or illegal activities in an 
organization.

The whistleblower provided evidence of corruption within the company.
Информатор предоставил доказательства коррупции внутри компании.

work authorization wɜːk ˌɔːθəraɪˈzeɪʃən B2

разрешение на работу
official permission for a foreign person to work in a country

She applied for work authorization before moving to Canada.
Она подала заявление на получение разрешения на работу перед переездом в Канаду.

work-life balance /ˌwɜːk ˈlaɪf ˌbæl.əns/ B2

баланс между работой и личной жизнью
the division of time and energy between work and personal life so that neither is neglected

Many companies now offer flexible hours to improve work-life balance.
Многие компании сейчас предлагают гибкий график для улучшения баланса между работой и личной 
жизнью.

workers' compensation /ˈwɜːkəz ˌkɒmpənˈseɪʃən/ B2

компенсация работникам
insurance that provides money to employees who are injured or become ill because of their job

After the accident, he filed a claim for workers' compensation.
После несчастного случая он подал заявление на получение компенсации работникам.

workforce planning /ˈwɜːkfɔːs ˈplænɪŋ/ B2

планирование персонала
the process of analyzing and forecasting the number and skills of employees needed to meet an 
organization's goals.

Effective workforce planning helps companies avoid both staff shortages and surpluses.
Эффективное планирование персонала помогает компаниям избежать как нехватки, так и избытка 
сотрудников.
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workload /ˈwɜːk.ləʊd/ B2

рабочая нагрузка
The amount of work that a person or organization has to do.

Teachers often complain about their heavy workload.
Учителя часто жалуются на свою большую рабочую нагрузку.

workshop ˈwɜːkʃɒp B1

семинар
a meeting or class where people learn and practise a skill together

She attended a creative writing workshop over the weekend.
В выходные она посетила семинар по творческому письму.

zoom zuːm B2

мчаться
to move very quickly, or to make a camera lens show things closer or further away

The car zoomed past us at high speed.
Машина пронеслась мимо нас на большой скорости.
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Чек-лист самопроверки
Закрой правую колонку, вспомни перевод — отметь выученное.

accountability ответственность

acquisition приобретение

action items задачи

action plan план действий

activity-based working работа на основе видов деятельности

administrator администратор

advisor советник

affirmative action позитивная дискриминация

agenda повестка дня

alliance союз

americans with disabilities act Закон об американцах с…

analyst аналитик

annual ежегодный

annual salary годовой оклад

applicant кандидат

applicant tracking system система отслеживания кандидатов

appointment встреча

appraisal оценка

apprenticeship ученичество

approval одобрение

arbitration арбитраж

assessment оценка

assignment задание

assistant помощник

associate ассоциировать

attendance посещаемость

audit аудит

authority власть

authorization разрешение

award награда

background check проверка биографии

balanced scorecard сбалансированная система…

base pay базовая зарплата

behavioral interview поведенческое интервью

bell curve колоколообразная кривая

beneficiary бенефициар
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benefits выгоды

benefits analyst аналитик по льготам

benefits enrollment запись на льготы

bereavement leave отпуск по случаю смерти близкого

biometric screening биометрический скрининг

board of directors совет директоров

bonus бонус

break room комната отдыха

budget бюджет

bullying травля

business case бизнес-обоснование

business continuity непрерывность бизнеса

business ethics деловая этика

cafeteria кафетерий

cafeteria plan план «кафетерий»

calendar календарь

calendar year календарный год

candidate кандидат

carbon footprint углеродный след

career fair ярмарка вакансий

case study кейс

cell phone allowance лимит на мобильный телефон

CEO генеральный директор

certification сертификация

cfo финансовый директор

change management управление изменениями

chat болтать

chief human resources officer директор по персоналу

child ребёнок

clerk клерк

coach тренер

coaching коучинг

cobra кобра

code of conduct кодекс поведения

coffee machine кофемашина

cola кола

collective bargaining коллективные переговоры

commission комиссия

comp time отгул
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company car служебная машина

compensation компенсация

compensation analyst аналитик по компенсациям

compensation and benefits manager менеджер по компенсациям и…

compensation philosophy философия компенсации

competency-based interview собеседование по компетенциям

complaint жалоба

compliance соблюдение

compliance audit аудит соответствия

compliance officer специалист по комплаенсу

computer компьютер

conference конференция

conference room переговорная

confidentiality agreement соглашение о конфиденциальности

conflict of interest конфликт интересов

consolidated omnibus budget reconciliation act COBRA

consultant консультант

continuing education непрерывное образование

contract контракт

contractor подрядчик

control контроль

coo ворковать

coordinator координатор

copier копировальный аппарат

corporate social responsibility корпоративная социальная…

corporate wellness корпоративное благополучие

cost стоимость

cost of living adjustment корректировка стоимости жизни

cost-benefit analysis анализ выгод и издержек

counseling консультирование

cover letter сопроводительное письмо

creativity креативность

crisis management антикризисное управление

critical thinking критическое мышление

cubicle кабинка

culture культура

cv резюме

deadline дедлайн

decision-making принятие решений

yetanotherenglish.com 76



deductible вычитаемый

deferred compensation отложенная компенсация

delegation делегация

dental insurance стоматологическая страховка

dependent зависимый

desktop рабочий стол

development развитие

direct deposit прямое зачисление

director директор

disability insurance страхование по инвалидности

disaster recovery восстановление после сбоев

disciplinary action дисциплинарное взыскание

discrimination дискриминация

diversity разнообразие

diversity and inclusion officer специалист по разнообразию и…

domestic partner гражданский супруг

downsizing сокращение штата

effectiveness эффективность

efficiency эффективность

email электронная почта

emergency response реагирование на чрезвычайные…

employee assistance program программа помощи сотрудникам

employee classification классификация сотрудников

employee of the month работник месяца

employee referral program программа рекомендаций…

employee relations manager менеджер по трудовым отношениям

employee relations specialist специалист по трудовым отношениям

employee retirement income security act Закон о защите пенсионных доходо…

employee value proposition ценностное предложение для…

employee wellness благополучие сотрудников

employer branding бренд работодателя

employment at will наём по желанию

empowerment расширение прав и возможностей

engagement помолвка

environmental policy экологическая политика

equal employment opportunity commission Комиссия по равным возможностям…

equal opportunity employer работодатель, соблюдающий равны…

equity акционерный капитал

ethics officer специалист по этике
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evaluation оценка

execution казнь

exempt освобождённый

exit interview выходное интервью

expense расход

experience опыт

external audit внешний аудит

external posting зарубежная командировка

facilitator фасилитатор

fair labor standards act Закон о справедливых трудовых…

family and medical leave act Закон о семейном и медицинском…

family leave отпуск по семейным обстоятельствам

fax machine факс

feedback обратная связь

final paycheck последняя зарплата

fiscal year финансовый год

fitness challenge фитнес-челлендж

flexible hours гибкий график

flexible spending account гибкий счёт расходов

flexible work arrangements гибкий график работы

flu shot прививка от гриппа

follow-up последующее наблюдение

forced distribution принудительное распределение

forecast прогноз

freelancer фрилансер

full-time полный рабочий день

goal setting постановка целей

goals гол

golden parachute золотой парашют

green card грин-карта

green initiative экологическая инициатива

grievance жалоба

grievance procedure процедура рассмотрения жалоб

gym membership абонемент в спортзал

handbook справочник

handover передача дел

harassment преследование

headhunter хедхантер

headset гарнитура
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health fair ярмарка здоровья

health insurance медицинская страховка

health insurance portability and accountability act Закон о переносимости и…

health reimbursement arrangement программа возмещения расходов н…

health risk assessment оценка риска для здоровья

health savings account сберегательный счет на…

high-deductible health plan медицинская страховка с высокой…

hiring найм

hmo организация медицинского…

hostile work environment враждебная рабочая среда

hot desking система незакреплённых рабочих…

hourly rate почасовая ставка

housing allowance жилищное пособие

hr administrator специалист по кадровому…

hr advisor HR-консультант

hr assistant помощник отдела кадров

hr business partner HR-бизнес-партнёр

hr clerk сотрудник отдела кадров

hr consultant консультант по персоналу

hr coordinator координатор по персоналу

hr director директор по персоналу

hr generalist HR-специалист широкого профиля

hr intern стажёр в отделе кадров

hr manager менеджер по персоналу

hr specialist специалист по кадрам

human resources information system система управления персоналом

hybrid work гибридная работа

implementation внедрение

incentive стимул

inclusion включение

independent contractor независимый подрядчик

innovation инновация

instant messaging обмен мгновенными сообщениями

intern стажёр

internal audit внутренний аудит

internal posting внутренняя вакансия

internship стажировка

interview интервью

interviewer интервьюер
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introductory period вводный период

investigation расследование

job board доска вакансий

job description должностная инструкция

job fair ярмарка вакансий

job offer предложение работы

job posting объявление о вакансии

job satisfaction удовлетворение от работы

job specification должностная инструкция

joint venture совместное предприятие

jury duty обязанность присяжного

justification оправдание

key performance indicator ключевой показатель эффективности

keyboard клавиатура

knowledge transfer передача знаний

labor agreement трудовое соглашение

labor law трудовое право

labor relations manager менеджер по трудовым отношениям

labor relations specialist специалист по трудовым отношениям

laptop ноутбук

learning and development specialist специалист по обучению и развитию

learning management system система управления обучением

license лицензия

life insurance страхование жизни

litigation судебный процесс

lockout локаут

loss потеря

lunch room столовая

manager менеджер

manager review оценка руководителем

market rate рыночная ставка

maternity leave отпуск по беременности и родам

meal break перерыв на еду

mediation посредничество

mediator посредник

meeting встреча

meeting room переговорная

mental health психическое здоровье

mentor наставник
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mentoring наставничество

merger слияние

merit increase повышение за заслуги

microphone микрофон

microsoft teams Microsoft Teams

milestone веха

military leave военный отпуск

minimum wage минимальная зарплата

minutes минуты

mission миссия

moderator модератор

monitor монитор

monitoring наблюдение

monthly ежемесячный

morale моральный дух

mouse мышь

negotiator переговорщик

net zero чистый ноль

networking нетворкинг

night shift ночная смена

non-disclosure agreement соглашение о неразглашении

notice period срок уведомления

objectives цели

occupational safety and health administration Управление по охране труда и…

offer letter письмо с предложением работы

office supplies офисные принадлежности

on-call дежурный

onboarding specialist специалист по онбордингу

open enrollment открытая запись

open office офис открытого типа

opt выбирать

organizational change организационные изменения

organizational development specialist специалист по организационному…

orientation направленность

out-of-pocket maximum максимум личных расходов

outcome результат

output выпуск

outsourcing аутсорсинг

overtime сверхурочная работа
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overtime pay оплата сверхурочной работы

paid time off оплачиваемый отпуск

panel interview собеседование с комиссией

parental leave отпуск по уходу за ребёнком

part-time неполный рабочий день

partnership партнёрство

paternity leave отпуск по уходу за ребёнком для отца

pay grade уровень оплаты

pay period расчётный период

pay stub расчётный листок

payroll платёжная ведомость

payroll manager менеджер по расчёту заработной…

payroll specialist специалист по расчёту заработной…

peer review рецензирование

pension пенсия

performance management управление эффективностью

performance management specialist специалист по управлению…

performance review оценка работы

permanent постоянный

personal leave отпуск по личным обстоятельствам

picketing пикетирование

piece rate сдельная расценка

policy политика

pos кассовый терминал

premium страховая премия

presentation презентация

preventive care профилактическая помощь

printer принтер

private office отдельный кабинет

probation испытательный срок

probation period испытательный срок

procedure процедура

productivity производительность

professional development профессиональное развитие

profit прибыль

profit sharing участие в прибылях

progressive discipline прогрессивная дисциплина

project проект

promotion повышение
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proposal предложение

qualifications квалификация

quality качество

quantity количество

ranking рейтинг

rating рейтинг

recognition узнавание

recruiter рекрутер

recruitment набор персонала

reference ссылка

referral направление

relocation assistance помощь с переездом

remote work удалённая работа

report отчёт

representative представитель

resignation отставка

resignation letter заявление об увольнении

responsibility ответственность

rest break перерыв на отдых

restructuring реструктуризация

result результат

resume возобновлять

retaliation возмездие

retention удержание

retirement пенсия

retreat отступать

return on investment окупаемость инвестиций

revenue доход

right to work право на труд

risk assessment оценка риска

risk management управление рисками

risk manager менеджер по рискам

risk mitigation снижение рисков

role-play ролевая игра

rotating shift сменный график

sabbatical творческий отпуск

safety безопасность

safety manager менеджер по безопасности

safety officer инспектор по безопасности

yetanotherenglish.com 83



salary зарплата

salary range диапазон зарплат

scanner сканер

scheduling планирование

screening скрининг

seminar семинар

seniority старшинство

settlement урегулирование

severance выходное пособие

sexual harassment сексуальное домогательство

shareholder акционер

shift work сменная работа

shop steward профсоюзный делегат

sick leave больничный

skills навыки

skype звонить по скайпу

slack слабина

smart goals SMART-цели

smoking cessation прекращение курения

speakerphone громкая связь

specialist специалист

spot bonus разовая премия

spouse супруг

standby резерв

stationery канцелярские товары

stock options опционы на акции

strategic planning стратегическое планирование

strategy стратегия

stress management управление стрессом

strike ударять

succession planning планирование преемственности

supervisor руководитель

sustainability устойчивость

tactics тактика

talent acquisition подбор персонала

talent acquisition specialist специалист по подбору персонала

talent management управление талантами

task задача

team building тимбилдинг
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team lead руководитель команды

teams команда

telephone interview телефонное интервью

temporary временный

tenure срок полномочий

termination прекращение

termination letter письмо об увольнении

test тест

time management тайм-менеджмент

total rewards совокупное вознаграждение

trainer тренер

training обучение

training specialist специалист по обучению

transformation трансформация

travel allowance командировочные

tuition reimbursement компенсация за обучение

turnover оборот

unemployment insurance страхование по безработице

union профсоюз

union representative представитель профсоюза

vacation отпуск

vaccination вакцинация

values ценности

variable pay переменная оплата

variance различие

vending machine торговый автомат

video conferencing видеоконференция

video interview видеоинтервью

visa sponsorship спонсорство визы

vision зрение

vision insurance страхование зрения

vp of hr вице-президент по персоналу

wage заработная плата

waiver отказ

water cooler кулер для воды

webcam веб-камера

weekend shift смена в выходные

weight loss program программа похудения

wellness хорошее самочувствие
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wellness coordinator координатор по оздоровлению

wellness manager менеджер по оздоровлению

wellness program программа оздоровления

whistleblower информатор

work authorization разрешение на работу

work-life balance баланс между работой и личной…

workers' compensation компенсация работникам

workforce planning планирование персонала

workload рабочая нагрузка

workshop семинар

zoom мчаться
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